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КАБІНЕТ ІНФОРМАТИКИ

Міністерство освіти і науки України 
НАКАЗ

20.05.04 №407

Про затвердження Положення про ка​бінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів

На виконання постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження Програми інформатизації загальноосвітніх на​вчальних закладів, комп'ютеризації сільських шкіл на 2001 2003 роки» від 06.05.2001 № 436 та Закону України «Про загальну середню освіту» з метою підвищення рівня органі​зації навчальпо-виховпого процесу і оснащення навчального середовища загальноосвітніх навчальних закладів

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комупікаційних технологій навчання загальноос​вітніх навчальних закладів (додасться).

2. Міністру освіти Автономної Республіки Крим, начальникам управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севасто​польської міських державних адміністрацій довести наказ до відома керівників місцевих органів управління освітою та керівників загальноосвітніх навчальних закладів.

3. Надрукувати Положення про кабінет інформатики та ін​формаційно-комунікаційних технологій навчання загально​освітніх навчальних закладів в «Інформаційному збірнику Міністерства освіти і науки України».

4. Контроль за виконанням наказу покласти па заступника міністра Огнев'юка В. О.

Міністр В. Г. Кремінь

Зареєстровано в Міністерстві 
юстиції України 14.06.04 № 730/9329

Затверджено Наказом

Міносвіти і науки України 
від 20.05.04 №407
ПОЛОЖЕННЯ ПРО КАБІНЕТ ІНФОРМАТИКИ ТА ІИФОРМАЦІЙНО-КОМУИІКАЦІЙНИХ ТЕХНОЛОГІЙ НАВЧАННЯ ЗАГАЛЬНООСВІТНІХ НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДІВ

1. Загальні положення

Кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних тех​нологій (далі — КІІКТ, кабінет) призначений дня формування інформаційно-освітнього і культурного середовища, яке ство​рюється з використанням апаратно-програмних засобів інфор​маційно-комунікаційних технологій та інших сучасних засобів навчання.

Положення визначає:

1) призначення та основні напрями роботи КІІКТ загально​освітніх навчальних закладів;

2) порядок створення кабінету;

3) матеріально-технічне оснащення кабінету;

4) навчально-методичне забезпечення кабінету;

5) засади керування роботою.

2. Призначення та основні напрями роботи КІІКТ

2.1. Основною метою створення КІІКТ є забезпечення належ​них умов для проведення навчально-виховного процесу та розв'язання загальноосвітнім навчальним закладом зав​дань, визначених цілями та змістом освіти у відповідності до Державного стандарту базової і повної середньої освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 14 січня 2004 року № 24.

2.2. КІІКТ загальноосвітніх навчальних закладів створюються на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 5 травня 2001 року № 436 «Про затвердження Програ​ми інформатизації загальноосвітніх навчальних закладів, комп'ютеризації сільських шкіл на 2001-2003 роки» та у відповідності до Положення про загальноосвітній навчаль​ний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 1/1 червня 2000 року № 964.

2.3. Завданнями створення кабінету (.забезпечення технічних і методичних передумов для формування інформаційної культури учнів, навчальної діяльності учнів засобами но​вітніх технологій, наступності між ступенями освіти, єд​ності між теоретичними і практичними складовими змісту освіти, профільного навчання у старшій школі.

2.4. Навчально-виховне середовище, створене в КІІКТ, вико​ристовується для навчання інформатики (базового і про​фільного курсів), інших навчальних дисциплін навчаль​ної галузі «технології», об'єктами вивчення яких є скла​дові інформаційно-комунікаційних технологій. Засоби навчання, якими обладнано КІІКТ, використовуються для навчання інших навчальних предметів у позаурочній роботі.

2.5. Заняття у КІІКТ забезпечують:

• формування в учнів сучасної інформаційної картини світу;

• формування умінь і навичок використання інформаційних технологій як важливої складової продуктивної діяльності громадянина в сучасному інформаційному суспільстві;

• формування творчої особистості, розвиток в учнів теоре​тичного мислення, пам'яті, уяви;

• виховання підростаючого покоління, спрямоване на форму​вання в учнів високих громадянських моральних якостей.

2.6. Створення та реконструкція КІНІК передбачають попере​днє визначення особливостей його майбутнього функціону​вання у відповідності до профілю навчання у конкретному загальноосвітньому навчальному закладі, передбачуваної наповненості класів (навчальних груп). Кабінет повинен розміщуватися в окремому приміщенні і мати допоміжне приміщення (лаборантську). Лаборантська повинна мати два входи — з кабінету та з коридору.

2.7. Введення в експлуатацію КІІКТ під час його приймання до нового навчального року проводить комісія, створена відповідно до Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом МОІІ України від 01.08.2001 № 563 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції 20.11.2001 за № 969/6160 (далі — Положення про організа​цію роботи з охорони праці), за наказом органу виконавчої влади (держадміністрації), до якої входять представники обласного, районного (міського) відділів освіти (залежно від підпорядкування), профспілки галузі, керівник навчаль​ного закладу, а під час введення в дію новоутвореного або переобладнаного кабінету також і представники відповід​них органів державного нагляду (охорони праці, пожежної безпеки, санітарно-епідеміологічної служби).

2.8. Облаштування, обладнання, реконструкція КПКТ здійсню​ється відповідно до вимог Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу, затверджених постановою Головного державного санітар​ного лікаря України від 14.08.2001 № 63 (далі — ДСан-ПІН 5.5.2.008-01) та Державних санітарних норм і правил улаштування обладнання кабінетів комп'ютерної техніки в навчальних закладах та режиму праці учнів на персо​нальних комп'ютерах, затверджених постановою Головного державного санітарного лікаря України від 30.12.98 № 9 (далі — ДСанПіН 5.5.6.009-98).

На кожний КПКТ у відповідності до додатка № 1 ДСанПіН 5.5.6.009-98 створюється паспорт кабінету.

2.9. На КПКТ поширюються вимоги Правил безпеки під час навчання в кабінетах інформатики навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затверджених наказом Держнагляд охорони праці України від 16.03.2004 № 81, за​реєстрованим у Міністерстві юстиції України 17.05.2004 за № 620/9219 (далі — Правила безпеки під час навчання в кабінетах інформатики).

2.10. Вимоги пожежної безпеки для всіх приміщень КПКТ визна​чаються Правилами пожежної безпеки для закладів, уста​нов і організацій системи освіти України, затвердженими спільним наказом Міносвіти України і Головного управлін​ня Державної пожежної охорони МВС України від 30.09.98 № 348/70, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України

17.12.98 за № 800/3240 (далі Правила пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України).

3. Основні форми організації навчально-виховного процесу в КПКТ

3.1. Організація навчально-виховного процесу в КПКТ (трива​лість та періодичність навчальних занять, чисельність на​вчальних груп) регламентується ДСанПіН 5.5.6.009-98, наказом Міністерства освіти і науки від 20.02.2002 № 128 «Про затвердження Нормативів наповнюваності груп до​шкільних навчальних закладів (ясел-садків) компенсуючого типу, класів спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів), груп подовженого дня і виховних груп загальноосвіт​ніх навчальних закладів усіх типів та Порядку поділу класів на групи при вивченні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладах», зареєстрованим у Міністерстві юсти​ції України 06.03.2002 за № 229/6517.

3.2. У КПКТ проводяться:

• навчання інформатики (вивчення базового курсу і про​фільних курсів навчальної дисципліни «інформатика»);

• вивчення інших навчальних предметів з використанням засобів інформаційно-комунікаційних технологій;

• експериментальні уроки і практичні заняття;

• позаурочні (гурткові й факультативні) заняття.

4. Матеріально-технічне оснащення кабінету

4.1. Обладнання навчальних кабінетів сукупністю матеріаль​них об'єктів, які створюють навчальне середовище і викори​стовуються для проведення навчально-виховного процесу, передбачає дотримання санітарно-гігієнічних правил та норм, психолого-педагогічних, ергономічних, естетичних вимог і вимог безпеки життєдіяльності.

4.2. Комплектація обладнання кабінетів здійснюється від​повідно до нормативних документів МОІІ України, які регламентують склад, кількість та основні технічні харак​теристики відповідних засобів навчання.

.3. Електротехнічне обладнання КПКТ повинно відповідати вимогам електробезпеки, передбаченим Правилами без​печної експлуатації електроустановок споживачів, затвер​дженими наказом Комітету з нагляду за охороною праці України Міністерства праці та соціальної політики України від 09.01.°<8 № 4, зареєстрованими у Міністерстві юстиції України 10.02.98 за № 93/2533, Правилами безпеки під час навчання в кабінетах інформатики, іншими чинними нормативними документами.

Обов'язковою с наявність засобів аварійного відключення живлення, які спрацьовують не тільки в разі перевищення струму споживання, а також і в разі витоку струму через захисне заземлення (занулення). КПКТ повинен бути облад​наний окремою трипровідною системою електроживлення 220 В, 50 Гц (фазний провідник, нульовий робочий про​відник, нульовий захисний провідник). Основна система електроживлення повинна використовуватися тільки для підключення навчального комп'ютерного комплексу. Для додаткового електротехнічного обладнання (у тому чис​лі призначеного для освітлення і кондиціювання повітря) створюється окрема система живлення. Нульовий захисний провідник використовується тільки для захисного зану​лення. Використання нульового робочого провідника як нульового захисного провідника забороняється.

4.4. Склад комп'ютерного обладнання для комплектування кабі​нету, його параметри і характеристики повинні відповідати чинним українським і міжнародним стандартам та законо​давству.

4.5. Системне програмне забезпечення, яке встановлюється на апаратних засобах КПКТ, складають:

• операційна система, яка повинна забезпечувати багатоза​дачність, роботу в мережах ЕОМ, у тому числі підтримку ро​боти локальної обчислювальної мережі (далі — ЛОМ), стій​кість до помилкових дій некваліфікованих користувачів;

• сукупність системних утиліт, які повинні забезпечува​ти адміністрування ЛОМ, функції обмеження доступу до ресурсів та їх розподілу, ведення протоколу роботи кож​ного користувача, спостереження за роботою і керування комп'ютерами учнів з комп'ютера вчителя;

• програмне забезпечення доступу до глобальної інформацій​ної мережі з одночасним протоколюванням і фільтруван​ням такого доступу та забезпечення роботи сервера ЛОМ.

До складу програмного забезпечення базових інформацій​них технологій, яке встановлюється на апаратних засобах КПКТ, входять:

• текстові редактори загального призначення для викорис​тання у навчально-виховному процесі з мстою створення і тиражування дидактичних матеріалів;

• програмні, призначені для створення і опрацювання елек​тронних таблиць, для використання у навчально-виховно​му процесі та для створення і тиражування дидактичних матеріалів;

• системи управління базами даних для використання у навчально-виховному процесі та забезпечення управління навчально-виховним процесом;

• системи для створення електронних презентацій, призна​чені для використання у навчально-виховному процесі та створення дидактичних матеріалів;

• системи для оптичного розпізнавання друкованого тексту та введення його в комп'ютер для підготовки документів (тиражування);

• системи для підготовки основних телекомунікаційних технологій: електронної пошти, роботи з факсимільними повідомленнями (документами).

До обладнання кабінету як необхідна складова повинні входити апаратно-програмні засоби для виконання обслу​говування і ремонту апаратних складових обладнання кабі​нету, перевірки і відновлення функціонування програмних складових (спеціалізовані тестери, антивірусні програмні засоби, програми для обслуговування накопичувачів на жорстких магнітних дисках).

4.6. Відповідність функціональних і технічних характеристик складових частин обладнання кабінету вимогам, викладеним у цьому Положенні, інших документах та в сертифікаті від​повідності, перевіряється на етапі приймання до експлуата​ції стороною-замовником, яку представляє у відповідності до чинного законодавства директор навчального закладу.

4.7. Для зберігання навчально-наочних посібників, технічних засобів навчання і навчального обладнання кабінет осна​щується спеціальними меблями (секційними шафами, шафами-стелажами) та пристроями до них (шафи-ящики для таблиць, полиці з напрямними для зберігання тек, коробок, змінних носіїв даних у вертикальному положенні, присто​суванням для зберігання і демонстрування плакатів тощо).

4.8. Комплектність, тини та розташування шкільних меблів у ка​бінеті та лаборантській мають відповідати санітарно-гігієнічним правилам та нормам (п. 8.2. ДСапПіН 552.008-01). Розташування робочих місць у кабінеті здійснюється відповідно до ДСанПіН 5.5.2.008-01.

4.9. При обладнанні робочого місця вчителя меблями необхідно забезпечити відповідність конструкцій його складових час​тин та їх взаємного розташування вимогам чинних норма​тивних документів з урахуванням комплектності робочого місця, характеру діяльності та форм організації праці.

Склад комплекту обладнання робочого місця вчителя визнача​ється специфікацією навчального комп'ютеризованого комп​лексу. Обов'язковими складовими комплексу є: персональний комп'ютер учителя, принтер, сканер, модем. Допускається розміщення принтера, сканера і модема окремо від робочого місця учителя, наприклад, у підсобному приміщенні, якщо у ньому встановлено додатковий комп'ютер, який може ви​користовуватись як сервер ЛОМ і сервер друкування.

Робочий стіл учителя повинен забезпечувати розміщення на ньому комплекту робочого місця учителя з урахуванням ергономічних вимог.

Робоче місце вчителя обладнується системою управлін​ня електроживленням навчального комп'ютеризованого комплексу, яка забезпечує його включення (відключення). Робоче місце, вчителя бажано розташувати на підвищенні висотою 130 -200 мм.

4.10.Робоче місце учня, призначене для роботи з комп'ютером, комплектується одномісним столом і стільцем, які виконані з дотриманням вимог пп. 8.5, 8.6 ДСанПіН 5.5.6.009-98, та комплектом обладнання робочого місця учня, склад та технічні характеристики якого визначаються відповідними нормативними документами МОН України.

4.1.1.Кабінет може комплектуватись додатково двомісними учнів​ськими столами і стільцями для проведення занять без використання комп'ютера.

4.12.Мультимедійний проектор, призначений для використання як пристрій колективного спостереження, мас забезпечу​вати світловий потік не менше 1000 люменів, роздільну здатність не гіршу за 800x600 (бажано 1024x768). Обов'яз​ковою для мультимедійного проектора є наявність додат​кового розняття для одночасного використання проектора і звичайного дисплея. Допускається використання як при​строїв колективного спостереження телевізійних приймачів з розміром екрана, що забезпечує умови видимості зобра​ження. Умови видимості зображення, яке відображається пристроями колективного спостереження, регламентуються для учнів, розташованих на робочих місцях, призначених для відповідних видів роботи.

4.13.Класна (аудиторна) дошка розміщується у кабінеті на перед​ній стіні. Допускається використання різних видів класних (аудиторних) дощок: на одну, три та п'ять робочих площ (щитів) у розгорнутому або складеному вигляді. Слід перед​бачити мінімум одну магнітну основу з пристосуваннями (магнітними кріпленнями) для демонстрації навчально-наочних посібників (таблиць, моделей-аплікацій тощо). У КИКТ бажане встановлення класної (аудиторної) дошки, призначеної для використання маркерів (фломастерів).

4.14. КИКТ обладнується системою автоматичної пожежної сиг​налізації та переносними вогнегасниками, придатними для використання в умовах кабінету у відповідності до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій сис​теми освіти України та наказу Держнаглядохоронпраці України від 10.02.99 р. № 21, зареєстрованого в Міністер​стві юстиції України 17.06.99 р. за № 382/3675. Установ​лювати вогнегасники слід з використанням передбаченої конструкцією встановлювальної арматури.
 4.15.До КИКТ підводиться окрема телефонна лінія для вста​новлення зв'язку з установою (провайдером), яка надає послуги доступу до мережі Інтернет, або виділена лінія зв'язку з відповідною установою.

4.16.Кабінст для забезпечення оперативного нагляду за дотри​манням основних санітарно-гігієнічних вимог обладнується настінним психрометром (або термометром і гігрометром).

4.17.Усі матеріальні цінності кабінету обліковуються в інвен​тарній книзі встановленого зразка.

4. 18.Списання матеріальних цінностей проводиться у відповід​ності до чинного законодавства.

5. Навчально-методичне забезпечення кабінету 

5.1. У кабінеті додатково до матеріальних об'єктів забезпечення навчально-виховного процесу визначених пп. 4.4-4.16, зберігаються і використовуються:

• паспорт кабінету, оформлений і затверджений у порядку, передбаченому в ДСанПіН 5.5.6.009-98;

• навчальні програми з основ інформатики і обчислю​вальної техніки та інших навчальних дисциплін галу​зі «технології», заняття з яких проводяться у кабінеті, відповідні підручники (навчальні посібники), предметні науково-методичні і науково-популярні журнали;

• матеріали педагогічного досвіду, розробки уроків та позаурочних заходів;

• інструкції до лабораторних і практичних робіт, інструкції до програмних засобів та систем програмування тощо;

• інструкції з безпеки життєдіяльності і журнали ввідного та періодичного інструктажу з безпеки життєдіяльності (у відповідності до Правил безпеки під час навчання в кабінетах інформатики).

5.2.3 метою забезпечення збереження та ефективного викорис​тання навчально-методичних матеріалів у навчально-виховному процесі ведеться книга обліку стану навчально-методичного забезпечення кабінету у відповідності до форми, поданої у додатку. Облік може вестись у формі електронної бази да​них з обов'язковим періодичним (у міру заповнення) резер​вуванням на знімному носії та створенням паперових копій.

5.3 Місця зберігання навчальних матеріальних об'єктів нумеру​ються і помічаються відповідними написами їх назв, які за​носяться до інвентарної книги та наносяться на етикетки.

5.4. Оформлення кабінету складається з навчально-методичних експозицій змінного та постійного характеру.

5.5. Постійно в кабінеті демонструються:

• державна символіка, портрети видатних учених галузі;

• стенд із правилами поведінки учнів у кабінеті, розкладом роботи кабінету, правилами безпеки життєдіяльності, правилами протипожежної безпеки, правилами безпеки життєдіяльності учнів як учасників дорожнього руху (правилами поведінки учнів на вулиці);

• стенд, на якому викладено права й обов'язки учнів, струк​туру та склад органів самоврядування;

• стенд або кілька плакатів, на яких подано основні ета​пи розвитку галузі з обов'язковим виділенням здобутків української науки і техніки.

5.6. Для створення належної робочої обстановки та як складові навчально-виховного середовища в кабінеті розміщують у вигляді плакатів і таблиць довідкові матеріали, перелік основних клавіатурних командних комбінацій тощо. Зокрема у кабінетах, обладнаних ЛОМ, доцільно розмістити схему ЛОМ кабінету і ЛОМ навчального закладу, на яких указати електронні адреси та вміст ресурсів (електронних версій протоколів лабораторних робіт, довідкових матеріа​лів тощо), правила звернення до ресурсів мережі.

У секційних шафах, вітринах з навчальною метою демонстру​ються зразки апаратних складових обчислювальних систем.

5.7. Для короткочасного експозиціювання навчально-методич​них посібників та робіт учнів використовуються стенди невеликого розміру, які розміщують на бічній стіні (сті​нах). Демонструються матеріали до тем, що вивчаються, матеріали про вчених, новітні розробки у галузі інформа​ційно-комунікаційних технологій, результати експеримен​тальної і дослідницької роботи учнів, кращі роботи учнів тощо. Матеріали експозиції замінюються новими під час переходу до вивчення нової теми.

5.8. Розподіл та збереження засобів навчання і навчального обладнання здійснюється у відповідності до навчальної програми за розділами, темами і класами, відповідно до класифікаційних груп у кабінеті, лаборантському примі​щенні у секціях меблі» спеціального призначення.

6. Засади керування роботою

6.1 .Управління освіти і науки районних (міських, районних у містах, що мають відповідний поділ) державних адміні​страцій надають допомогу загальноосвітнім навчальним закладам в обладнанні кабінету, проводять організаційно-методичну роботу, спрямовану на ефективне використан​ня кабінетів та їх обладнання, вивчають, узагальнюють і поширюють передовий педагогічний досвід, здійснюють контроль за збереженням і використанням матеріально-технічного забезпечення.

6.2. Директор загальноосвітнього навчального закладу, у складі якого створюється та функціонує КІІКТ, несе відповідаль​ність за організацію роботи і дотримання правил охоро​ни праці у підрозділі. Розслідування нещасних випадків проводиться у відповідності до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час на​вчально-виховного процесу в навчальних закладах, затвер​дженого наказом Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 р. № 616, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 28.12.2001 р. за № 1093/6284.

6.3. Директор загальноосвітнього навчального закладу укладає угоди зі сторонніми організаціями на проведення ремонт​них робіт і робіт з обслуговування обладнання кабінету, які не можуть бути викопані персоналом ЗНЗ або виконання яких персоналу заборонено чинними угодами та норматив​ними документами.

6.4. Директор і заступник директора з навчально-виховної ро​боти складають перспективний план обладнання на по​точний навчальний рік і перспективу, залучаючи до цього завідувача кабінету.

Перспективний план та план роботи кабінету на навчальний рік обговорюються на засіданнях методичних об'єднань учителів та затверджуються директором школи. У плані роботи кабінету передбачається Проведення заходів, спрямованих на вдосконалення організаційно-педагогічних умов функціонування кабінету щодо:

• підвищення якості знань учнів;

• здійснення міжпредметних зв'язків;

• ефективного використання традиційних та сучасних за​собів навчання на уроках і в позаурочній роботі;

• проведення позакласних і факультативних занять;

• вивчення і запровадження в практику роботи вчителів шко​ли передового педагогічного досвіду щодо комплексного використання засобів навчання, якими обладнано КІІКТ;

• проведення консультацій для вчителів і учнів;

• підвищення фахової кваліфікації вчителів;

• організації самостійної роботи учнів;

• виявлення потреб та поповнення кабінету навчальною літературою, засобами навчання та обладнанням;

• виготовлення навчально-наочних посібників, розробки програмних засобів;

• проведення конкурсів на кращі наочні посібники і про​грамні засоби навчально-виховного призначення та ор​ганізації виставок учнівських розробок.

6.5. Заступник директора з навчально-виховної роботи координує діяльність завідувача кабінету, вивчає і узагальнює передо​вий педагогічний досвід, контролює використання кабінету для урочних, позаурочних і факультативних занять.

6.6. Завідувач кабінету призначається наказом директора на​вчального закладу з числа вчителів, які мають відповідну освіту і проводять заняття у КІІКТ. До обов'язків завідувача кабінету входять:

• складання перспективного і річного плану роботи кабі​нету;

• забезпечення умов для проведення уроків і позаурочної роботи;

• систематичне поновлення та вдосконалення матеріальної бази кабінету, її поповнення традиційними та сучасними засобами навчання;

• складання і ведення тематичних картотек засобів на​вчання та навчального обладнання;

• проведення консультацій для вчителів щодо викладання предмета з використанням сучасних засобів навчання та пропаганда передового педагогічного досвіду вчителів;

• забезпечення дотримання в кабінеті правил поведінки, чистоти, порядку, правил безпечної експлуатації елек​тротехнічного та іншого обладнання;

• дотримання правил протипожежної безпеки;

• систематичне ведення інвентарної книги із занесенням до неї відповідних змін про нові надходження, витрати й списання матеріальних цінностей;

• керування роботою лаборанта і контроль за нею, надання йому практичної допомоги, сприяння підвищенню його кваліфікації.

6.7. Робота, яку виконує лаборант, повинна здійснюватись від​повідно до плану роботи кабінету і проходити під безпосе​реднім керівництвом завідувача кабінету. Лаборант несе перед завідувачем кабінету відповідальність за правильне зберігання й експлуатацію навчального обладнання, навчально-наочних посібників тощо.

6.8. До обов'язків лаборанта входять:

• забезпечення в приміщенні навчального кабінету чистого повітря, порядку розміщення засобів навчання та облад​нання, справності та своєчасного їх ремонту, збереження в належному порядку протипожежних засобів і засобів першої медичної допомоги та вміння надати першу до​помогу у разі нещасних випадків;

• ведення під керівництвом завідувача кабінету інвента​ризаційних записів, своєчасне внесення змін до них про надходження та витрати матеріальних цінностей;

• забезпечення безвідмовної роботи навчального обладнан​ня, повної безпеки під час виконання учнями лаборатор​них і практичних робіт;

• допомога вчителеві в організації і проведенні навчальних демонстрацій, позаурочної роботи з предмета, щоденне наведення загального порядку в кабінеті після закінчен​ня навчальних занять і дотримання правил експлуатації електрообладнання.

6.9. При кабінеті створюється рада кабінету, до складу якої входять учителі, актив учнів та батьків, представник від органу учнівського самоврядування навчального закладу, які разом із завідувачем кабінету беруть участь в організації
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роботи кабінету, сприяють поповненню фонду засобів на​вчання, організовують проведення позаурочних заходів. 6.10.У відповідності до Положення про Піклувальну раду загаль​ноосвітнього навчального закладу, затвердженого наказом МОП України від 05.02.2001 р. № 45, і в межах, віднесених до компетенції Піклувальної ради, робота і матеріально-технічне оснащення КПКТ контролюються і спрямовуються Піклувальною радою загальноосвітнього навчального за​кладу.

Директор департаменту

загальної середньої та дошкільної освіти    П. Б. Полянський

Додаток 2

до н. 5.3. розділу 5

Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів
Книга обліку стану навчально-методичного забезпечення 
кабінету на 20_—20_навчальний рік
	Навчально-методичне забезпечення
	Коротка характеристика (може містити інформацію про кіль​кість примірників, авторизацію тощо)

	Навчальне обладнання
	

	Засоби телекомунікації
	

	Підручники і навчальні посібники
	

	Методична література, книги для вчителя
	

	Дидактичні матеріали, утому числі роз​давальні
	

	Системи визначення рівня навчальних до​сягнень учнів
	

	Комп’ютерно орієнтовані засоби навчання інших предметів
	

	Інструкції до лабораторно-практичних робіт тощо
	


Директор департаменту

загальної середньої та дошкільної освіти    П. Б. Полянський

ОБЛАДНАННЯ КАБІНЕТУ ІНФОРМАТИКИ

Сучасний період розвитку цивілізованого суспільства не​праву називають етапом інформатизації. Характерною рисою цього періоду є той факт, що домінуючим видом діяльності в сфері суспільного виробництва, який підвищує його ефек​тивність, стає збір, опрацювання, зберігання, передача і ви​користання інформації, що здійснюється на базі сучасних ін​формаційних технологій.

У зв'язку з цим особливого значення набуває роль кабінету, у якому повинні проводитися заняття за курсом «Інформати​ка».

Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 20.25.05 № 407 «Про затвердження Положення про кабі​нет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів» (Збірник на​казів № 21-22 2004 р.) кабінет інформатики та інформацій​но-комунікаційних технологій призначений для формування інформаційно-освітнього і культурного середовища (и. 1-2), яке створюється та оснащується комплектом навчальної обчислю​вальної техніки, навчально-наочними посібниками, навчальним обладнанням, меблями, оргтехнікою і пристосуваннями для проведення теоретичних і практичних, класних, позакласних занять за курсом «Інформатика» (н. 3-5).

Організаційну роботу кабінету повинен очолювати завіду​вач, що призначається з учителів інформатики (и. 6).

Кабінет забезпечується:

• програмними засобами навчального призначення за курсом «Інформатика», як базового, так і профільних.

• завданнями для здійснення індивідуального підходу при навчанні, організації самостійних робіт і вправ учнів на комп'ютерах;

• комплектом методичної, довідкової, науково-популярної літератури;

• журналом вступного і періодичного інструктажів учнів з техніки безпеки;

• журналом відмови машин та їх ремонту;

• паспортом кабінету;

• кріпленнями для демонстрації таблиць і стендами для ек​спонування робіт учнів;

• інвентарною книгою для реєстрації наявного в кабінеті навчального обладнання, річними планами оснащення ка​бінету, затвердженими директором школи;

• аптечкою першої допомоги;

• засобами пожежогасіння.
Атестаційний лист кабінету інформатики

ЗІнЗ (район)________________________________________________
Зав. Кабінетом _____________________________________________
Таблиця

	Оці​ноч​ний показ​ник
	Найменування показника
	Оцінка в балах

	
	
	

mах
	реаль​на

	1.
	Вимоги до приміщень та розташування робочих місць з ІІК
	25
	

	1.1.
	Орієнтація вікон на північ або північний схід
	1
	

	1.2.
	Наявність жалюзі, які можна регулювати або штор
	1
	

	1.3.
	Розташування кабінету (забороняється розміщувати у підвальних приміщеннях, на першому та останньому поверхах)
	2
	

	1.4.
	Площа і об'єм приміщення з розрахунку на одного учня (площа не менше 6,0 м2, об'єм — не менше 20 м3)
	1
	

	1.5.
	Фарбування стін, стелі і підлоги (повинні мати покриття з матеріалів із матовою структурою)
	1
	

	1.6.
	Наявність додаткових столів для теоретич​ної частини уроку (розташування по цен​тру кабінету)
	3
	

	1.7.
	Забезпечення вільного доступу учнів і вчи​теля під час уроку до робочого місця
	1
	

	1.8.
	Забезпечення штучного освітлення в при​міщенні (лампи розжарення або люмінес​центні лампи)
	2
	

	1.9.
	Характеристика мікроклімату н кабінеті інформатики:
	
	

	
	•   температура повітря (19,5 а 0,5 °С);
	2
	

	
	•   відносна вологість повітря (60 ± 5 %).
	2
	

	1.10.
	Наявність засобів для забезпечення три​кратного обміну повітря за годину. Для охолодження та очищення повітря від пилу в кабінеті може бути встановлений побутовий кондиціонер
	3
	

	1.11
	Наявність підсобного приміщення
	4
	

	2.
	Організація робочих місць учнів
	10
	

	2.1.
	Відстань від екрану монітора (норма в залежності від висоти символів — 400-800 мм від очей користувача).
	2
	

	2.2.
	Можливість забезпечення перпендикуляр​ності площини екрану монітора нормаль​ній лінії зору
	2
	

	2.3.
	Наявність локальної мережі
	2
	

	2.4.
	Можливості роботи в мережі Інтернет з ро​бочих місць
	4
	

	3.
	Організація робочого місця вчителя
	15
	

	3.1.
	Наявність дошки для маркерів
	4
	

	3.2.
	Підключення до мережі Інтернет
	5
	

	3.3
	Наявність принтера, сканера
	6
	

	4.
	Збереження навчального обладнання
	6
	

	4.1.
	Наявність місця для зберігання навчально-методичних посібників і носіїв інформації
	2
	

	4.2
	Розміщення дисків з програмними засоба​ми — у спеціальних невеличких ящичках, захищених від пилу і світла, відповідно до класу і розділів програми; ящички роз​міщуються в шафі, а місця для зберігання в ньому дисків позначаються написами
	2
	

	4.3
	Наявність таблиць — у ящиках під до​шкою або в спеціальних відділеннях за розділами програми і по класах, з ураху​ванням габаритів
	2
	

	5.
	Дидактичне оснащення кабінету
	12
	

	5.1.
	Наявність дидактичних та методичних матеріалів для підтримки викладу курсу інформатики, розробки уроків, роздаваль​ний матеріал, практичні роботи, тематич​не оцінювання, екзаменаційні матеріали
	3
	

	5.2.
	Наявність підручників з інформатики, ре​комендованих МОНУ, у кількості, що за​безпечує навчальний процес (не менше 10)
	1
	

	5.3.
	Наявність ліцензованого програмного за​безпечення для використання комп'ютер​ної техніки при викладанні інших предме​тів шкільного компоненту
	2
	

	5.4.
	Наявність у вчителя додаткової науково-методичної літератури
	3
	

	5.5
	Наявність змінних стендів з довідковою ін​формацією за темою, що вивчається
	3
	

	6.
	Дотримання вимог техніки безпеки в кабінеті
	10
	

	6.1.
	Наявність інструкції з техніки безпеки
	1
	

	6.2.
	Проведення інструктажів учнів з техніки безпеки в кабінеті інформатики. Фіксація інструктажів у журналі, що заповнений відповідно до чинної інструкції
	2
	

	6.3.
	Наявність завіреного санепідемстанцією акту-дозволу на експлуатацію кабінету ін​форматики
	2
	

	6.4.
	Наявність санітарного паспорта встановле​ної форми
	2
	

	6.5.
	Наявність аптечки першої допомоги та за​собів пожежогасіння
	2
	

	6.6
	Наявність електромаркування в кабінеті
	1
	

	7.
	Організаційні та інші заходи но обладнан​ню кабінету та супроводженню навчально​го процесу
	22
	

	7.1
	Наявність плану роботи кабінету інформа​тики на рік
	1
	

	7.2
	Навантаження кабінету інформатики у на​вчальному процесі
	3
	

	7.3
	Наявність лаборанта кабінету інформатики
	5
	

	7.4.
	Наявність інвентарної книги для обліку на​явного в кабінеті навчального обладнання
	2
	

	7.5.
	Наявність журналу відмови машин та їх ремонту
	2
	

	7.6.
	Ведення журналів
	2
	

	7.7.
	Відповідність календарного планування
	2
	

	7.8.
	Поділ класів
	2
	

	7.9
	Проведення гурткової роботи
	2
	

	
	Загальна сума балів
	100
	


Визначення ріння навчально-методичного комплексу ка​бінету інформатики.

Високий 76-100 балів. 
Достатній 51—75 балів. 
Середній 26 50 балів. 
Початковий 1-25 балів.

При атестації кабінет отримав оцінку «_______________________ »
Атестацію проведено «______» ______________________ 20___ р.

Атестацію провели: _______________________________




    ________________________________




    _________________________________
КАБІНЕТ ФІЗИКИ

Кабінет фізики та астрономії — навчальний підрозділ шко​ли, оснащений наочними посібниками, навчальним обладнан​ням, меблями і пристроями. У ньому проводяться уроки, позакласні й факультативні заняття, заходи з виховної роботи, реалізується систематичне підвищення наукової і методичної кваліфікації вчителів. Уся робота здійснюються за допомогою комплексного використання засобів навчання, демонстрування дослідів, проведення самостійних експериментальних, лабора​торних, практичних робіт, роботи з книгою, довідковим і роз​давальним матеріалом.

Кабінет фізики та астрономії складається із лабораторії та лаборантської.

Оснащення кабінету

• комплект навчального обладнання;

• комплект технічних засобів навчання;

• комплект навчально-методичних посібників;

• картотека аудіовізуальних засобів;

• бібліотека нормативної документації, суспільно-політичної, науково-популярної, довідково-інформаційної і методичної літератури, підручники, журнали, які необхідні у навчанні фізики та астрономії;

• картотека дидактичних матеріалів;

• інструкції щодо виконання практичних робіт, дослідів, спостережень;

• картотека наочного обладнання та посібників;

• картотека приладів і посібників, виготовлених учнями;

• протипожежний інвентар, аптечка;

• інструкції з техніки безпеки та журналів інструктажів; 

• паспорт кабінету (інвентарна книга);

• акт-дозвіл на експлуатацію кабінету фізики;

• акт-дозвіл на проведення занять в кабінеті фізики;

• правила користування навчальним кабінетом;

• графік проведення занять у кабінеті;

• санітарний паспорт;

• плай роботи кабінету;

• перспективний план роботи кабінету;

• обладнані метеорологічний і астрономічній кутки.
Обладнання робочих місць учителя та учнів

• обладнання робочого місця вчителя:

— демонстраційний стіл (монтується на підвищенні);

— екран для проекції;

— система електрообладнання з розподільним щитом;

— пульт керування.

• класна дошка:

— частина виготовлена із феромагнітного матеріалу;

— на правій частині дошки нанесено топкими лініями сітку для креслення графіків;

— наявність тримачів для таблиць; наявність креслярських інструментів.

• обладнання робочого місця учня:

— підведення електричного струму (4 В, 36 В, 42 В);

— керування від пульта вчителя;

· проводка прихована, роздільна.
Організація розміщення та зберігання навчального об​ладнання:

• систематизація навчального матеріалу:

— класифікація демонстраційного обладнання;

— класифікація лабораторного обладнання;

— наявність каталогу таблиць;

— наявність каталогу діафільмів, діапозитивів;

—- наявність каталогу відеофільмів та комп'ютерних про​грам;

• обладнання меблями;

• зберігання навчального обладнання відповідно до класи​фікацій;

• зберігання таблиць у шафах-ящиках;

• наявність картотеки навчального обладнання;

• запис навчального обладнання в паспорт кабінету (інвен​тарну книгу);

• наявність актів на списання непридатного обладнання;

• освітлення (природне, штучне);

• режим провітрювання.

Для реалізації фундаментальної основи фізики в школі необхідне відповідне оформлення кабінету. Комплексне облад​нання відразу заглиблює учнів у предмет. Для цього викорис​товують весь можливий арсенал, навіть карнизи над вікнами. На них можна розмістити портрети видатних фізиків, подати відомості щодо їх життя, а також хронологію основних подій цієї науки. Виготовити такі стенди можна шляхом сканування портретів з підручника.

На протилежній суцільній стіні кабінету мають бути розта​шовані стенди інструктивно-довідкового характеру з необхідною інформацією. Це основні фізичні сталі, латинський та грець​кий алфавіти, десяткові приставки, одиниці СІ, рекомендації щодо розв'язування задач, оформлення лабораторних робіт, алгоритм усної відповіді, таблиця Менделєєва, правила ТБ, атестаційний стенд.

Екран можна розмістити стаціонарно над дошкою або, якщо дошка складається, пофарбувати стіну за однією із частин у бі​лий колір. Якщо дошка перервна, то за нею розташовують необхідні прилади для демонстрацій. Обладнання для прове​дення лабораторних та практичних робіт доцільно розмістити в лаборантській згідно з темами програми та зробити відповід​ний каталог.

Технічні засоби навчання найкраще зберігати в шафі, роз​міщеній за учнівськими партами. Бажано, щоб вона закрива​лася. ТЗП повинні вмикатися з пульта, який знаходиться па Демонстраційному столі, тільки епіпроектор та кодоскоп роз​ташовують на демонстраційному столі.

Зашторювання кабінету можливо як в горизонтальному так і у вертикальному напрямі. Доцільно використати плащову тканину: вона тонка, легка і непрозора.

Для проведення занять з астрономії можна виготовити ма​кет зоряного неба. Щоб виділити окремі зірки та сузір'я, ви​користовують світлодіоди.

На передній стінці установлюється телевізор, який вико​ристовується і як монітор до комп'ютера, а також під'єднується до відеомагнітофона. Старі навчальні фільми необхідно пере​писати на відеокасети, диски.

Комплексний набір відео- і звукотехнічного обладнання в кабінеті фізики відкриває шлях до розвитку в учнів інтересу до вивчення цього предмету.
ПОЛОЖЕННЯ ПРО НАВЧАЛЬНИЙ КАБІНЕТ ФІЗИКИ І АСТРОНОМІЇ

Кабінет фізики і астрономії — це навчальний підрозділ шко​ли, оснащений наочними посібниками, навчальним обладнанням, меблями і пристроями. У ньому проводяться уроки, позакласні факультативні заняття, виховна робота з учнями, систематичне підвищення наукової і методичної кваліфікації вчителів. Уся робота здійснюється за допомогою комплексного використання засобів навчання, демонстрування дослідів, проведення само​стійних експериментальних, лабораторних, практичних робіт, роботи з книгою, довідковим і роздавальним матеріалом.

Зміст роботи кабінету визначається навчальними програ​мами і підручниками, програмами факультативних занять та планами позакласної роботи з фізики і астрономії.

Кабінет фізики і астрономії складається з лабораторії і ла​борантської.

Оснащення кабінету

Кабінет фізики й астрономії оснащується:

• повним комплектом навчального обладнання з фізики і астрономії, комплектом технічних засобів навчання та пристроями для їх використання, комплектом навчально-методичних посібників для вчителів;

• картотекою аудіовізуальних засобів;

• бібліотекою суспільно-політичної, науково-популярної, до​відково-інформаційної і методичної літератури, підручника​ми, журналами, необхідними в навчально-виховній роботі з фізики і астрономії;

• картотекою дидактичних матеріалів, інструкціями для виконання практичних робіт, дослідів, спостережень;

• картотекою навчального обладнання та наочних посібників для вивчення кожного питання програми;

• приладами і посібниками, виготовленими учнями;

• протипожежним інвентарем, аптечкою;

• інструкціями з техніки безпеки та журналами ввідного і періодичного інструктажу з техніки безпеки;

• інвентарною книгою.

У кабінеті обладнуються метеорологічний і астрономічний кутки.

Обладнання лабораторії, робочих місць учителя та учнів 
1. Основні і допоміжні місця роботи вчителя обладнують​ся з урахуванням особливостей його діяльності та вимог наукової організації праці, ергономіки, техніки безпеки і естетики.

2. Робоче місце вчителя монтується на підвищенні, обладну​ється демонстраційним столом, класною дошкою, екраном для проекції, системою електрообладнання, розподільним щитом, пультом керування.

3. Класна дошка розміщується по центру приміщення. Части​на її виготовляється з феромагнітного матеріалу. На праву частину дошки бажано нанести тонкими лініями сітку для креслення графіків. На дошці мають бути тримачі для таблиць. Під дошкою або біля неї слід підвісити панель із класними креслярськими інструментами.

4. До учнівських столів підводиться електричний струм (по​стійний і змінний), який вмикає вчитель з пульта керуван​ня.

Підводку струму виконують скритою, роздільною провод​кою з дотриманням норм техніки безпеки. Столи прикріплюються до підлоги.

Організація розміщення і зберігання навчального облад​нання та підготовка його до використання на уроках

Навчальне обладнання, посібники та прилади зберігаються в кабінеті за розділами програми і по класах з урахуванням частоти використання, габаритів і ваги. Демонстраційне об​ладнання і обладнання для лабораторних робіт зберігаються окремо.

1. Для зберігання приладів та обладнання різних типів кабінет фізики й астрономії оснащується відповідними меблями і пристроями, зокрема секційними шафами.

2. Для однотипних приладів і роздавального матеріалу вико​ристовуються лотки, укладки. Таблиці зберігаються в спе​ціальних шафах-ящиках.

3. Місця для зберігання нумеруються і відмічаються .відповід​ними написами. До лотків і боксів кріпляться відповідні етикетки.

У кабінеті створюються картотеки наявного навчального обладнання та методичні картотеки, які полегшують вчи​телеві підготовку обладнання до занять.

4. Усе майно фізичного кабінету записується до інвентарної та матеріальної книг встановленого зразка.

Облік та списання непридатного обладнання, приладів, реактивів та інших посібників проводиться відповідно до положень та інструкції.

У кабінеті мають бути достатнє природне і штучне освіт​лення, ефективна вентиляція, правильний режим прові​трювання.

Усю роботу з обладнання нових і вдосконалення існуючих кабінетів слід проводити з додержанням правил техніки без​пеки. Правил техніки безпеки слід дотримуватись і під час виконання різноманітних експериментів.

Лаборантська кабінету фізики і астрономії оснащується протипожежними засобами: вогнегасником, ящиком з піском, ватною ковдрою або повстиною, аптечкою для надання першої допомоги при нещасних випадках.
Організація роботи кабінету фізики та астрономії, керів​ництво нею

1. Роботою кабінету керує завідуючий, якого призначає ди​ректор з числа досвідчених вчителів фізики. Завідуючий кабінетом є організатором роботи вчителів та учнів щодо обладнання кабінету.

До обов'язків завідуючого фізичним кабінетом входить:

а) планування роботи кабінету;

б) ведення систематичної роботи по забезпеченню кабінету обладнанням, приладами, технічними засобами навчання, посібниками, реактивами, які потрібні для проведення уроків, лабораторних робіт і практикуму з фізики відпо​відно до вимог чинної програми, а також для організації позаурочної роботи;

в) досконале володіння навчально-наочними і технічними засобами навчання;

г) вивчення і впровадження передового досвіду комплексно​го використання засобів навчання на уроках фізики, ви​готовлення саморобних посібників і моделей з фізики;

д) забезпечення безумовного виконання учнями і вчителя​ми встановлених правил техніки безпеки, санітарії та гігієни, правил протипожежної безпеки, а також правил поведінки і роботи в кабінеті;

є) керівництво і контроль роботи лаборанта, надання йому практичної допомоги та сприяння підвищенню рівня його кваліфікації.

Завідуючий кабінетом складає перспективний план і план роботи на рік. Плани обговорюються на засіданні методич​ного об'єднання вчителів і затверджуються директором школи.

План роботи кабінету передбачає:

а) поповнення фізичного кабінету новими приладами і нао​чними посібниками, а також саморобним обладнанням;

б) організацію позаурочної роботи з фізики: робота гурт​ків, участь у проведенні тематичних вечорів, шкільних фізичних олімпіад і турнірів;

в) організацію навчальної роботи кабінету: проведення уро​ків, лабораторних робіт, фізичного практикуму тощо;
г) організацію навчально-методичної роботи вчителів у кабінеті, підвищення їх фахового рівня шляхом самоосвіти.

Атестаційний лист кабінету фізики

Район_____________________
ЗНЗ_______________________
Завідувач кабінетом____________________

Дата_____________

	Оціню​ючий показ​ник
	Найменування показника
	Оцінка в балах

	
	
	max
	реаль​на

	1.
	Організаційні заходи з обладнання кабінету.
	65
	

	1.1.
	Матеріали районного конкурсу кабінетів.
	5
	

	1.2.
	Наявність у кабінеті документації:
	40
	

	
	•   Положення про навчальний кабінет
	5
	

	
	•   план роботи кабінету на рік
	5
	

	
	•   перспективний план оснащення кабінету
	5
	

	
	•   паспорт кабінету (інвентарна книга)
	20
	

	
	•   посадові обов'язки вчителя, лаборанта
	5
	

	1.3.
	У кабінеті проводиться:
	20
	

	
	•    робота з виготовлення саморобних наочних посібників
	5
	

	
	•   ремонт, профілактика обладнання і устаткування
	5
	

	
	•   поповнення навчальної бази кабінету
	10
	

	2.
	навчально-методичне забезпечення навчального кабінету
	360
	

	2.1.
	Забезпечення кабінету літературою:
	55
	

	
	•   наявність навчальних програм
	1
	

	
	•   наявність календарних планів
	1
	

	
	•   наявність планів роботи гуртків, факуль​тативів
	5
	

	
	•   наявність нормативних документів (інструктивно-методичний лист, рекоменда​ції щодо заповнення журналу тощо)
	5
	

	
	•   наявність типового переліку навчально-наочних посібників, ТЗИ та обладнання загального призначення кабінету фізики
	5
	

	
	•   наявність підручників (зразків по кла​сах)
	5
	

	
	•   наявність фахової літератури;
	10
	

	
	•   наявність довідкової літератури, посібників
	10
	

	
	•   наявність методичної літератури для вчи​теля
	10
	

	
	•   наявність зошитів для лабораторних та практичних робіт
	3
	

	2.2.
	Забезпечення кабінету навчально наочними посібниками та обладнанням:
	90
	

	
	•   опорно-інформаційні схеми (опорні плани-конспекти, опорні плани тем, законів)
	10
	

	
	•   портрети фізиків
	10
	

	
	•   діафільми
	5
	

	
	•   слайди
	5
	

	
	•   кодограми
	5
	

	
	•   кіно-, відеофільми
	15
	

	
	•   аудіокасети
	10
	

	
	•   таблиці
	20
	

	
	•   електронні посібники
	10
	

	2.3.
	Оснащення кабінету дидактичним та роз​давальним матеріалом:
	ЗО
	

	
	•   друкованим типографським способом
	10
	

	
	•   саморобним
	10
	

	
	•   систематизація матеріалів
	5
	

	
	•   наявність па кожну парту
	5
	

	2.4.
	Оснащення кабінету матеріалами для про​ведення тематичного оцінювання:
	25
	

	
	•   друкованими типографським способом
	10
	

	
	•   які містять різнорівневі завдання
	10
	

	
	•   наявність результатів тематичного оці​нювання
	5
	

	2.5.
	Наявність власних напрацювань з предмета:
	90
	

	
	•   саморобні таблиці
	10
	

	
	•   саморобні прилади для демонстрації та проведення лабораторних (практичних) робіт
	ЗО
	

	
	•   розробки уроків
	10
	

	
	•   розробки позакласних заходів
	10
	

	
	•    матеріали, надруковані у фахових періо​дичних виданнях
	10
	

	
	•   матеріали самоосвіти вчителя
	10
	

	
	•   атестаційні матеріали вчителя
	10
	

	2.6.
	Наявність приладів та матеріалів для про ведення лабораторних та практичних ро​біт, їх систематизація
	50
	

	2.7.
	Наявність матеріалів перспективного пе​дагогічного досвіду
	10
	

	2.8
	Наявність матеріалів державної підсумко​вої атестації
	10
	

	3.
	Матеріально-технічне забезпечення на​вчального кабінету
	180
	

	3.1.
	Організація робочих місць учнів:
	40
	

	
	•   робочі місця учнів укомплектовані стан​дартними меблями
	10
	

	
	•   меблі відремонтовані і відповідають ви​могам з техніки безпеки
	5
	

	
	•   робочі місця марковані спеціальними шрифтами
	5
	

	
	•   підведений електричний струм (4 В, 36 В, 42 В)
	20
	

	3.2.
	Організація робочого місця вчителя:
	100
	

	
	•   наявність демонстраційного стола
	10
	

	
	•   демонстраційний стіл оснащений:
	
	

	
	— пультом
	20
	

	
	— ТЗН
	20
	

	
	— відеодвійкою
	20
	

	
	— комп'ютером
	10
	

	
	— магнітофоном
	10
	

	
	— телевізором
	10
	

	3.3.
	Класна дошка:
	20
	

	
	•   наявність стулчастої дошки;
	5
	

	
	•   наявність екрану або площі білого кольору
	5
	

	
	•   наявність магнітної дошки
	5
	

	
	•   наявність кріплення для демонстрації на​вчально-наочних посібників
	5
	

	3.4.
	Наявність тематичної картотеки дидактич​них та навчально-методичних матеріалів, навчально наочних посібників, навчального об​ладнання за темами та розділами програми
	20
	

	4.
	Оформлення навчального кабінету
	85
	

	4.1.
	Оформлення інтер'єру кабінету:
	35
	

	
	•   наявність напису назви кабінету на вхід​них дверях
	3
	

	
	•   наявність номера кабінету
	2
	

	
	•   наявність стендів, їх практичність оформлення
	20
	

	
	•   наявність динамічного стенду «Тематич​не оцінювання»
	10
	

	4.2.
	Дотримання санітарно-гігієнічних вимог до:
	50
	

	
	•   освітлення
	5
	

	
	•   фонового оформлення стін
	5
	

	
	•   затінювання вікон
	10
	

	
	•   озеленення
	10
	


	
	•   загального естетичного вигляду кабінету
	20
	

	5.
	Дотримання техніки безпеки
	ЗО
	

	5.1.
	Наявність документів з техніки безпеки:
	ЗО
	

	
	•   акт-дозвіл на проведення занять в кабінеті
	5
	

	
	•   правила техніки безпеки при заняттях н кабінеті фізики
	5
	

	
	•   журнал інструкцій з техніки безпеки при виконанні лабораторних та практичних робіт з підписами учнів
	10
	

	
	•   журнал інструкцій з техніки безпеки при проведенні екскурсій, навчальної практики
	10
	


Визначення рівня навчально-методичного забезпечення кабінету.

Початковий --  150-220 балів.

Середній — 221-370 балів.

Достатній — 371-520 балів.

Високий — 52-670 балів.

Голова журі____________________________
Члени журі_____________________________


____________________________



____________________________
КАБІНЕТ ХІМІЇ

Атестація кабінету хімії

Положення про навчальні кабінети розроблено відповідно до Закону України «Про загальну середню освіту» й інших за​конодавчих актів України та затверджено наказом Міністерства освіти і науки України від 20.07.04 р. № 601.

Дія цього Положення поширюється па навчальні кабіне​ти, що існують і створюються у загальноосвітніх навчальних закладах.

Положення визначає загальні та спеціальні вимоги до мате​ріально-технічного оснащення кабінетів відповідно до санітарно-гігієнічних правил та норм і є обов'язковим для їх організації в загальноосвітніх навчальних закладах незалежно від тину та форми власності.

Кабінетом вважається класна кімната закладу зі створеним навчальним середовищем, оснащеним сучасними засобами на​вчання та шкільним обладнанням.

Основна мета створення кабінетів полягає у забезпеченні оптимальних умов для організації навчально-виховного про​цесу та реалізації завдань відповідно до Державного стандарту базової і повної середньої освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 14.01.2004 р. за № 24.

Завданням функціонування навчальних кабінетів є ство​рення передумов для:

• організації індивідуального та диференційованого на​вчання; реалізації практично-дієвої і творчої складових змісту навчання; забезпечення в старшій школі профільного і поглибленого навчання;

• організації роботи гуртків та факультативів;

• проведення засідань шкільних методичних об'єднань;

• індивідуальної підготовки вчителя до занять та підвищення його науково-методичного рівня.

Успішно використовувати систему навчального обладнан​ня можна лише в умовах раціонального обладнаного кабінету хімії.

Проте, як свідчить практика, часто при обладнанні кабі​нету трапляються серйозні недоліки, зумовлені недооцінкою існуючого «Переліку навчального обладнання», неправильним поповненням кабінету засобами навчання, нераціональним роз​міщенням і зберіганням окремих видів навчального обладнання. Щоб запобігти цьому, проводять атестацію кабінету.

Атестацію кабінету може провести вчитель хімії, методист, науковий працівник за спеціально розробленим атестаційним листом з використанням бально-експертної оцінки.

Лист містить 8 оціночних показників, які мають відповід​ні підпункти.

Кожний підпункт оцінюється в балах, що зазначені в ко​лонках «так» і «ні».

Експерт підкреслює бали в колонках і підраховує загальну суму балів за кожним оціночним показником, записуючи у від​повідні графи атестаційного листа.

За балами по пунктах 1-8 вираховується відсоток від ета​лонного показника за формулою:

К  = m * 100% /N,

Де К --     експертний коефіцієнт; m — кількість набраних балів;

N — загальна кількість балів для оціночного показника.
	Оціночний показник
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Максимальна кількість балів
	19
	10
	17
	27
	21
	5
	10
	8


За таблицею переводять у відсотки бали:

	90 – 100%
	80 – 89%
	70 – 79%
	60 –60%
	50 -- 595
	40 – 49%
	30 – 39%
	20 – 29%
	10 – 19%
	1 – 9%

	10 балів
	9 балів
	8 балів
	7 балів
	6 балів
	5 балів
	4 бали
	3 бали
	2 бали
	1 бал

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Після остаточного переведення відсотків у бали по коленому показнику підраховують загальний бал, за яким визначається атестаційна оцінка кабінету:

65-70 балів — «відмінно»; 
51-64 балів — «добре»; 
36-50 балів — «задовільно»; 
35 і менше — «незадовільно».

Кабінет, що отримав суму балів на «відмінно» може пре​тендувати на присвоєння звання «зразковий кабінет».

Кабінет, що отримав суму балів менше 35, потребує значно​го дообладнання, оскільки стан його матеріально-технічної бази не може забезпечити якісного виконання програми з хімії.
Атестаційний лист кабінету хімії

Школа_______________________
Загальна площа кабінету_______лабораторії____

Завідувач кабінетом_______________________

Рік атестації__________________
	Оціноч​ний по​казник
	Найменування показника
	Оцінка в балах

	
	
	так
	ні

	1.
	Оформлення інтер'єру кабінету
	
	

	1.1.
	У кабінеті дотримано санітарно гігієнічні вимоги до:
	
	

	
	•   розміщення
	1
	0,5

	
	•   освітлення
	1
	0,5

	
	•   опалення і вентиляції
	1
	0,5

	
	•   електричної мережі
	1
	0,5

	
	•   пожежної безпеки
	1
	0,5

	
	•   фонового оформлення стін
	1
	0,5

	
	•   затінювання вікон
	1
	0,5

	1.2.
	У кабінеті постійно експонуються довідкові матеріали:
	
	

	
	•   таблиця «Періодична система Д. І. Менде​лєєва»
	1
	0

	
	•   таблиця «Електрохімічний ряд напруг ме​талів»
	1
	0

	
	•   таблиця електронегативності
	1
	0

	
	•   таблиця «Розчинність солей, кислот і основ у воді»
	1
	0

	
	•   діаграма «Розповсюдження елементів у природі»
	1
	0

	1.3.
	У кабінеті постійно експонуються:
	1
	0

	
	•   змінні інструктивні матеріали
	1
	0

	
	•   правила поведінки учнів у кабінеті хімії
	1
	0

	
	•   таблиці з техніки і методики проведення лабораторних дослідів
	1
	0

	
	•   карта хімічної промисловості України
	0,5
	0

	
	•   портрети вчених-хіміків (зазначити скіль​ки)
	0,5
	0

	1.4.
	У кабінеті або коридорі є:
	
	

	
	•   стінгазети, листки, стенди, що сприяють розвитку інтересу учнів до хімії
	1
	0

	
	•   профорієнтаційні стенди
	1
	0,5

	1.5
	Естетичний вигляд кабінету.
	1
	0,5

	
	Загальна сума балів за н. 1
	
	

	2.
	Організація робочих місць учнів
	
	

	2.1.
	Робочі місця:
	
	

	
	•   укомплектовані однаковими меблями
	1
	0,5

	
	•   меблі відремонтовані і відповідають вимо​гам з техніки безпеки
	1
	0,5

	
	•   робочі місця марковані спеціальними шифрами і мають інвентарний номер
	1
	0,5

	2.2.
	До робочих місць підведені:
	
	

	
	•   газ
	1
	0,5

	
	•   вода і каналізація
	1
	0,5

	
	•   електричний струм
	1
	0,5

	2.3.
	На робочих місцях с постійні набори посуду та реактивів
	1
	0

	
	Робочі місця оснащуються потрібними реактивами, посудом, приладдям у лотках безпосередньо перед лабораторною або практичною роботою
	1
	0

	
	У кабінеті є комплекти, які епізодично використовуються для лабораторних дослідів і практичних робіт:
	
	

	
	•   реактивів і матеріалів
	1
	0

	
	•   посуду і приладдя, вузлів та деталей для монтажу приладів
	1
	0

	
	Загальна сума балів за н. 2
	
	

	3.
	Організація робочого місця вчителя
	
	

	3.1.
	До робочих місць підведені:
	
	

	
	•   газ
	1
	0,5

	
	•   вода і каналізація
	1
	0,5

	
	•   електричний струм
	1
	0,5

	3.2.
	Наявність демонстраційного стола і подіуму
	1
	0,5

	
	Демонстраційний стіл оснащений:
	
	

	
	•   набором найчастіше використовуваних ре​активів, які постійно с на демонстраційно​му столі;
	1
	05,

	
	•   лотком з необхідними реактивами і облад​нанням перед початком уроку, якщо за​плановані демонстраційні досліди;
	1
	0

	
	•   тумби та ящики демонстраційного столу укомплектовані інструментами та облад​нанням: деталями приладів, необхідними під час демонстрації дослідів.
	1
	0,5

	3.3.
	Робоче місце оснащене допоміжним обладнанням, яке покращує видимість демонстрацій​ного експерименту:
	
	

	
	•   демонстраційним столиком
	1
	0

	
	•   фоновим екраном
	0,5
	0

	
	•   штативами для демонстраційних пробірок
	1
	0

	3.4,
	Робоче місце вчителя пристосоване для проектування дослідів на екран:
	
	

	
	•   має спеціальний комплект реактивів і по​суду для проектування дослідів на екран
	1
	0,5

	
	•   оснащене проекційною апаратурою для проектування на екран (ФОС-67, графо-проектор)
	1
	0,5

	3.5.
	У кабінеті наявна стулчаста дошка
	1
	0,5

	
	Дошка оснащена:
	
	

	
	•   екраном
	1
	0,5

	
	•   магнітною дошкою
	1
	0,5

	3.6.
	Наявність пристроїв для затемнення вікон
	1
	0

	3.7.
	Наявність витяжної шафи
	1
	0

	3.8
	Наявність лаборантської кімнати
	1
	0

	
	Загальна сума балів за п. 3
	
	

	4.
	Розміщення і зберігання навчального облад​нання відповідно до вимог НОН
	
	

	4.1.
	Зберігання реактивів:
	
	

	
	•   реактиви леткі і шкідливі для здоров'я зберігаються під тягою
	1
	0

	
	•   реактиви вогненебезпечні зберігаються в сейфі або спеціальній металевій шафі:
	
	

	
	— за катіонами або аніонами
	1
	0

	
	— відповідно до інших систем
	0,5
	0

	4.2.
	Зберігання хімічного посуду:
	
	

	
	•   розміщується за видами
	1
	0

	
	•   розміщується за розмірами на полицях у стоячому положенні
	0,5
	0

	
	•   розміщується у лотках у лежачому або сто​ячому положенні
	1
	0

	
	•   розміщується в спеціальних укладках
	1
	0

	
	•   систематизований
	1
	0,5

	4.3.
	Зберігання основного обладнання, приладів і установок:
	
	

	
	•   обладнання і прилади зберігаються в спеці​альній шафі
	1
	0,5

	
	•   нескладні прилади зберігаються у вигляді:
	
	

	
	— змонтованому
	1
	0,5

	
	— вузлів деталей
	1
	0,5

	
	•   складні прилади і установки зберігаються у зібраному вигляді
	1
	0,5

	
	•   колекції розміщуються за певною систе​мою (зазначити якою)
	1
	0,5

	
	•   моделі зберігаються у зібраному вигляді
	1
	0

	4.4.
	Зберігання друкованих і екранних посібників:
	
	

	
	•   таблиці зберігаються за певною системою в спеціально пристосованих сховищах
	
	

	
	— стаціонарно
	1
	0

	
	— у рулонах
	1
	0

	
	— наклеєні на картон
	1
	0

	
	— таблиці систематизовані (вказати за якою системою)
	1
	0

	
	•   діафільми зберігаються в укладці
	1
	0

	
	•   діапозитиви зберігаються у фабричній упаковці в спеціальному ящику (з анотаціями)
	1
	0

	
	•   діафільми і діапозитиви зберігаються сис​тематизовано
	1
	0

	4.5
	Збереження технічних засобів навчання:
	
	

	
	•   наявність ТЗІІ (вказати):
	1
	0

	
	•   наявність технічних паспортів
	1
	0

	
	•   зберігаються в спеціальних шафах
	1
	0

	
	•   мають покриття, захист від пилу
	1
	0

	
	•   мають робочий стан
	1
	0

	
	Загальна сума балів за її. 4
	
	

	5.
	Оснащення кабінету дидактичним матеріалом
	
	

	5.1.
	Наявність у бібліотеці кабінету:
	
	

	
	•   програмних підручників
	1
	0

	
	•   методичної літератури і посібників
	1
	0

	
	•   науково-популярної, довідкової літератури
	1
	0

	5.2.
	Наявність різних видів дидактичних мате​ріалів:
	
	

	
	•   друкованих типографським способом
	1
	0

	
	•   саморобних
	1
	0

	
	•   систематизація матеріалів та обладнання за темами
	
	

	5.3.
	Наявність картотек (каталогів):
	
	

	
	•   навчального обладнання
	1
	0

	
	•   таблиць
	1
	0

	
	•   діафільмів і діапозитивів
	1
	0

	
	•   колекцій, моделей матеріалів
	1
	0

	
	•   літератури
	1
	0

	
	•   методичних матеріалів
	1
	0

	
	•   завдань для тематичного оцінювання
	1
	0

	
	•   індивідуальних завдань
	1
	0

	
	•   інше (вказати, яких саме)
	1
	0

	5.4.
	Наявність власних напрацювань з предмету:
	
	

	
	•   саморобних таблиць, моделей тощо
	.1
	0

	
	•   розробок уроків
	1
	0

	
	•   розробок позакласних заходів
	1
	0

	
	•   матеріалів, на друкованих у фахових пері​одичних виданнях
	1
	0

	
	•   матеріали самоосвіти вчителя
	1
	0

	
	•   атестаційні матеріали вчителя
	1
	0

	
	Загальна сума балів за н. 5.
	
	

	6.
	Організацій роботи з обладнання кабінету
	
	

	
	У кабінеті виготовляються:
	
	

	
	•   набори сухих реактивів і розчинів, які необхідні для лабораторних і практичних занять
	1
	0

	
	•   деталі, вузли для монтажу приладів і окре​мі прилади для лабораторних дослідів
	1
	0

	
	•   демонстраційні прилади і установки
	1
	0

	
	•   таблиці, моделі та інші посібники
	1
	0

	
	•   тематичні колекції (проводиться профілак​тика і ремонт тематичних колекцій)
	1
	0

	
	Загальна сума балів за н. 6.
	
	

	7.
	Дотримання техніки безпеки в кабінеті
	
	

	7.1.
	Наявність документації з техніки безпеки:
	
	

	
	•   акту-дозволу на проведення занять у кабі​неті
	1
	0

	
	•   комплекту інструкцій з безпеки життєді​яльності
	1
	0

	
	•   нормативно-правових документів
	1
	0

	
	•   журналу реєстрації інструктажів
	1
	0

	7.2.
	Наявність куточка з охорони праці:
	
	

	
	•   вогнегасник
	1
	0

	
	•   ящик з піском
	1
	0

	
	•   вогнетривка тканина
	1
	0

	
	•   відро
	1
	0

	
	•   аптечка
	1
	0

	
	•   вода для надання першої допомоги
	1
	0

	
	Загальна сума балів за н. 7
	
	

	8.
	Організаційні та інші заходи з обладнання кабінету
	1
	0

	8.1.
	У кабінеті наявні:
	
	

	
	•   план роботи кабінету
	1
	0

	
	•   паспорт кабінету
	1
	0

	
	•   інвентарна книга
	1
	0

	
	•   матеріальна книга
	1
	0

	
	•   план роботи методичного об'єднання
	1
	0

	8.2.
	У кабінеті проводиться:
	
	

	
	•   робота з поповнення бази дидактичним ма​теріалом
	1
	0

	
	•   ремонт і профілактика обладнання
	1
	0

	
	Загальна сума балів за н. 8.
	
	

	
	Загальна сума балів за н. 1—8
	
	


Під час атестації кабінет отримав оцінку « _____________________» 

Атестацію проведено «______» 20__  р.

Атестацію здійснив_________________________
(прізвище, ініціали, підпис) 
Пропозиції щодо удосконалення навчально-методичного Комплексу кабінету хімії:

Адміністрації школи___________________________
Завідувачу кабінетом__________________________
КАБІНЕТ ГЕОГРАФІЇ

Кабінетом вважається класна кімната закладу із створе​ним навчальним середовищем, оснащеним сучасними засобами навчання та шкільним обладнанням. Основна мета створення кабінету полягає у забезпеченні оптимальних умов для ор​ганізації навчально-виховного процесу та реалізації завдань, визначеними Державним стандартом базової і повної загальної середньої освіти з географії.

У навчальних закладах можуть створюватися такі типи навчальних кабінетів:

• кабінет географії;

• клас-кабінет з географії;

• кабінет з декількох споріднених предметів;

• комбінований кабінет — класна кімната з набором інфор​мації та матеріального забезпечення для декількох пред​метів.

Комплектація кабінету обладнанням здійснюється відпо​відно до Типових переліків навчально-наочних посібників, Ба​зового переліку засобів навчання та обладнання навчального і загального призначення для кабінетів географії загальноос​вітніх навчальних закладів. Шкільні меблі та їх розташування у кабінетах мають відповідати санітарно-гігієнічним правилам та нормам.

Парти (учнівські столи) повинні бути тільки стандартни​ми, при цьому стіл і стілець мають бути однієї групи з відпо​відним маркуванням. Класна дошка може бути різних видів (на одну, три та п'ять робочих площ (щитів)) у розгорнутому або складеному вигляді. Середній щит класної дошки може бути використаний для демонстрації екранно-звукових засобів навчання та навісного екрана. На окремих щитах може бути нанесена контурна карта України або півкуль. Один із щитів може мати магнітну основу з пристосуваннями (магнітними кріпленнями) для демонстрації навчально-наочних посібників (таблиць, карт, тощо).

Усі матеріальні цінності кабінету обліковуються в інвен​тарній книзі встановленого зразка, яка повинна бути прошну​рована, пронумерована та скріплена печаткою закладу.

Навчально-методичне забезпечення кабінету

1. Навчально-методичне забезпечення кабінету складається з навчальних програм, підручників, посібників, методич​них посібників (не менше одного екземпляра кожної назви), Типових переліків навчально-наочних посібників, Базового переліку засобів навчання та обладнання навчального і за​гального призначення для кабінетів ідеографії загальноос​вітніх навчальних закладів, технічних засобів навчання та обладнання загального призначення; друкованих дидак​тичних матеріалів, навчально-наочних посібників, розда​вального матеріалу, тестів тощо.

2. Розподіл та збереження засобів навчання і навчального об​ладнання здійснюється за вимогами навчальної програми по розділах, темах і класах у кабінеті (класній кімнаті) або лаборантських приміщеннях по секціях меблів спеціаль​ного призначення.

3. У кабінеті (класній кімнаті) створюється тематична кар​тотека навчально-методичного забезпечення за темами та розділами навчальних програм.

4. У кабінеті мають бути наявні інструкція і журнали ввідного та періодичного інструктажу з техніки безпеки.

5. Додатково кабінети можуть бути оснащені:

• підручниками ( навчальними посібниками) для кожного учня;

• предметними журналами;

• інформаційними збірниками Міністерства освіти і науки України;

• бібліотечкою суспільно-політичної і науково-популярної, довідково-інформаційної і методичної літератури;

• матеріалами перспективного педагогічного досвіду, роз​робками відкритих уроків та позакласних заходів;

• інструкціями для виконання практичних робіт, прове​дення дослідів, спостережень тощо;

• аудіовізуальними засобами;

• комп'ютерами;

• матеріалами для роботи з обдарованими дітьми;

• краєзнавчими матеріалами;

• матеріалами для позакласної роботи;

• інструментами і матеріалами для відновлення і виготов​лення саморобних засобів навчання.

Оформлення кабінету географії

1. Па вхідних дверях кабінету мас бути відповідний напис: «Кабінет географії». Також може бути цифрове позначен​ня та літера класу, за яким закріплений даний кабінет (класна кімната), наприклад «6-Л клас», також можуть бути написи «Зразковий кабінет», «Кращий кабінет об​ласті» та ін.

2. В оформленні кабінетів передбачається створення навчально-методичних експозицій змінного та постійного характеру.

3. До можливих постійних експозицій належать:

• державна символіка;

• портрети видатних учених-географів;

• матеріали краєзнавчого характеру;

• політична карта світу, фізична карта України, фізична карта світу;

• куточок тематичної атестації.

За наявності секційних шаф у них демонструються прила​ди, муляжі, глобуси, колекції, гербарії, матеріали позакласної роботи тощо.

4. До експозицій змінного характеру належать:

• виставка навчально-методичних посібників, та робіт учнів;

• матеріали до наступних уроків, орієнтовні завдання те​матичного оцінювання, державної атестації;

• додаткова інформація відповідно до навчальної програ​ми, зокрема про життєвий і творчий шлях учених-гео​графів,

• поточні події у нашій країні та за її межами;

• матеріали для підготовки до державної підсумкової атес​тації з географії;

• результати учнівських олімпіад, конкурсів, турнірів, дослідницької роботи учнів.

Матеріали експозицій оновлюються під час переходу до вивчення нової теми. 
5. Навчальні кабінети географії обов'язково мають бути за​безпечені приладами для метеокутка, календарями погоди (матеріали спостережень зберігаються протягом двох ро​ків).

Керівництво навчальним кабінетом

1. Роботою кабінету керує завідувач, якого призначено на​казом керівника навчального закладу з числа досвідчених вчителів.

2. Завідувач кабінету відповідає за:

• упорядкування, зберігання й правильне використання навчально-наочних посібників, обладнання тощо;

• складання перспективного плану оснащення кабінету та плану роботи на навчальний рік;

• забезпечення умов для проведення уроків;

• сприяння оновленню та удосконаленню матеріальної бази кабінету;

• систематизацію та каталогізацію навчального обладнан​ня;

• систематичне ведення інвентарної книги;

• створення належних санітарно-гігієнічних умов, озеле​нення.

Дуже важливо, щоб кабінет географії (класна кімната) кожного навчального закладу стали центром шкільної геогра​фічної освіти, в якому затишно і комфортно почували б себе вчитель і учні.
Базовий перелік засобів навчання та обладнання навчального і загального призначення для кабінетів географії загальноосвітніх навчальних закладів
	Об'єкти натуральні

	Колекції

	Гірські породи та мінерали
	3 наб.

	Корисні копалини
	3 наб.

	Кам'яне вугілля та продукти його переробки
	3 наб.

	Торф та продукти його переробки
	3 наб.

	Залізна руда та продукти її переробки
	3 наб.

	Мідна руда та продукти її переробки
	3 наб.

	Граніт та його складові частини
	3 наб.

	Пісок, глина та продукти їх переробки
	3 наб.

	Типи ґрунтів
	3 наб.

	Органічні та мінеральні добрива
	3 наб.

	Гербарії

	Основні групи рослин
	3 комил.

	Нижчі рослини: водорості, лишайники, мохи, папороті
	3 комил.

	Вищі рослини: голонасінні, покритонасінні
	3 коми л.

	Листяні дерева та кущі
	3 компл.

	Хвойні дерева та кущі
	3 компл.

	Рослини природних зон України і світу
	3 компл.

	Дикорослі рослини
	3 компл.

	Культурні рослини
	3 компл.

	Лікарські рослини
	3 комил.

	Моделі

	Глобус фізичний ГФ III 320 мм
	15 шт.

	Глобус фізичний ТФ НІ 420 мм
	1 шт.

	Глобус політичний ГП III 420 мм
	1 шт.

	Глобус політичний ГП III 320 мм
	15 шт.

	Глобус політичний ГП Ш 120 мм
	1 шт.

	Форми поверхні суші:

• будова вулкана;

• горб із горизонталями;

• порівняння рівнин за висотою над рівнем океану;

• профіль дна Світового океану;

• сталагміти;

• сталактити;

• водоспад;

• льодовик;

• артезіанський колодязь
	1 комнл.

	Прилади та пристосування

	Демонстраційні

	Прилади для вимірювання опадів (дощомір, снігомір)
	1 шт.

	Анемометр чашковий
	1 шт.

	Снігомірна рейка
	1 шт.

	Термометр зовнішній ТЗ-4
	1 шт.

	Термометр кімнатний
	1 шт.

	Термометр метеорологічний максимальний ТМ-1 № 4
	1 шт.

	Термометр метеорологічний мінімальний ТМ-№ 4
	1 шт.

	Термометр колінний
	1 шт.

	Термограф
	1 шт.

	Гідрограф
	1 шт.

	Барограф
	1 шт.

	Гігрометр
	1 шт.

	Флюгер
	1 шт.

	Гномон
	1 ПІТ.

	Телурій
	1 шт.

	Компас
	1 шт.

	Барометр-анероїд БЛ-52
	1 шт.

	Психрометр
	1 шт.

	Лабораторні

	Секундомір
	15 шт.

	Астролябія АШк
	3 шт.

	Далекомір
	1 шт.

	Компас шкільний
	30 шт.

	Прилади та інструменти топографічні
	5 комил.

	Лінійка нарізна
	15 шт.

	Нівелір шкільний
	2 шт.

	Рулетка 10 м
	5 шт.

	Кутомір шкільний
	2 шт.

	Штативи для астролябій і мензул
	15шт.

	Циркуль мірний (крон)
	15шт.

	Циркуль землемірний
	5 шт.

	Лупа ручна
	15шт.

	Планшет для плану місцевості
	15 шт.

	Друковані

	Карти стінні
	

	Політична карта світу
	1 шт.

	Фізична карта світу
	1 шт.

	Західна півкуля. Східна півкуля
	1 шт.

	Будова земної кори
	1 шт.

	Географічні пояси та природні зони світу
	1 шт.

	Кліматичні пояси та області світу
	1 шт.

	Кліматична карта світу
	1 ПІТ.

	Тектонічна карта та корисні копалини світу
	1 шт.

	Карта океанів
	1 ПІТ.

	Густота населення світу
	1 шт.

	Народи світу
	1 шт.

	Світ. Енергетика
	1 ПІТ.

	Світ. Машинобудування
	1 шт.

	Світ. Хімічна промисловість
	1 шт.

	Світ. Сільське господарство (рослинництво)
	1 шт.

	Світ Сільське господарство (тваринництво)
	1 шт.

	Світ. Транспорт
	1 шт.

	Африка (фізична)
	1 ІПТ.

	Африка (кліматична)
	1 ПІТ.

	Африка (природні зони)
	1 шт.

	Африка (політична)
	1 ІПТ.

	Африка (економічна)
	1 шт.

	Південна Америка (політична)
	1 шт.

	Південна Америка (фізична)
	1 шт.

	Південна Америка (кліматична)
	1 шт.

	Південна Америка (природні зони)
	1 шт.

	Південна Америка (економічна)
	1 шт.

	Північна Америка (політична)
	1 шт.

	Північна Америка (фізична)
	1 шт.

	Північна Америка (кліматична)
	1 шт.

	Північна Америка (природні зони)
	1 шт.

	Північна Америка (економічна)
	1 шт.

	Євразія (фізична)
	1 ПІТ.

	Євразія (політична)
	1 ПІТ.

	Євразія (кліматична)
	1 шт.

	Євразія (природні зони)
	1 шт.

	Євразія (економічна)
	1 шт.

	Австралія (фізична)
	1 шт.

	Австралія (політична)
	1 ПІТ.

	Австралія (кліматична)
	1 ПІТ.

	Австралія (природні зони)
	1 шт.

	Австралія (економічна)
	1 шт.

	Європа (політична)
	1 шт.

	Європа (економічна)
	1 шт.

	Україна. Політико-адміністративна карта
	1 шт.

	Україна. Фізична карта
	1 шт.

	Україна. Тектонічна карта
	1 шт.

	Україна. Геологічна карта
	1 шт.

	Україна. Корисні копалини
	1 шт.

	Україна. Економічна карта
	1 шт.

	Україна. Екологічна ситуація
	1 шт.

	Україна. Кліматична карта
	1 шт.

	Україна. Рослинний та тваринний світ
	1 ПІТ.

	Україна. Легка промисловість
	1 шт.

	Україна. Промисловість будівельних матеріалів
	1 шт.

	Україна. Охорона природи
	1 шт.

	Україна. Паливно-енергетична промисловість
	1 шт.

	Україна. Транспорт
	1 шт.

	Україна. Ландшафти
	1 шт.

	Україна. Промисловість
	1 шт.

	Україна. Населення
	1 шт.

	Україна. Ґрунти
	1 шт.

	Україна. Сільське господарство (рослинництво)
	1 шт.

	Україна. Сільське господарство (тваринництво)
	1 шт.

	Україна. Природні води
	1 шт.

	Україна. Хімічна, нафтохімічна та хіміко-фармацевтична промисловість
	1 шт.

	Україна. Металургія
	1 шт.

	Україна. Машинобудування
	1 шт.

	Україна. Господарство
	1 ШТ.

	Україна. Виробництво непродовольчих товарів народного споживання
	1 піт.

	Україна. Харчова промисловість
	1 шт.

	Карта своєї області та району (фізична)
	1  ПІТ.

	Карта своєї області та району (економічна)
	1 шт.

	Топографічна карта
	1 ПІТ.

	СІНА (комплексна карта)
	1 шт.

	Японія (комплексна карта)
	1 шт.

	ФРИ (комплексна карта)
	1 ПІТ.

	Велика Британія (комплексна карта)
	1 шт.

	Італія (комплексна карта)
	1 ПІТ.

	Франція (комплексна карта)
	1 шт.

	Китай (комплексна карта)
	1 ПІТ.

	Росія (комплексна карта)
	1 шт.

	Рельєфні карти

	Україна. Фізична карта
	1 ПІТ.

	Карпати
	1 шт.

	Крим
	1 ПІТ.

	Портрети

	Мандрівники і дослідники
	1 комил.

	Вітчизняні вчені-гсографи
	1 комнл.

	Таблиці

	Календар спостережень погоди
	1 шт.

	План місцевості
	1 ПІТ.

	Таблиці з топографії
	1 комил.

	Картографічні проекції
	1 ПІТ.

	Способи зображення географічних об'єктів і явищ на картах
	1 шт.

	Види карт
	1 шт.

	Кругообіг води на Землі
	1 шт.

	Поверхневі води
	1 шт.

	Річкова система
	1 шт.

	Річкова долина
	1 шт.

	Підземні води
	1 ПІТ.

	Внутрішні води суші
	1 шт.

	Основні типи ґрунтів земної кулі
	1 шт.

	Схема утворення ґрунту
	1 шт.

	Вудова атмосфери
	1 шт.

	Схема утворення повітря
	1 шт.

	Загальна схема циркуляції атмосфери
	1 шт.

	Схема утворення хмар
	1 ПІТ.

	Схема утворення опадів
	1 шт.

	Теплові пояси Землі
	1 шт.

	Типи кліматів в земної кулі
	1 шт.

	Схема утворення парникового ефекту
	1 шт.

	Схема утворення кислотних дощів
	1 ПІТ.

	Класифікація гірських порід (за походженням)
	1 піт.

	Елементи річкової сітки
	1 піт.

	Основні форми рельєфу суші
	1 шт.

	Обчислення висоти Сонця над горизонтом
	1 шт.

	Умовні знаки місцевості
	1 шт.

	Умовні знаки географічної карти
	1 шт.

	Обчислення відстаней та напрямків па плані та карті
	1 шт.

	Етапи формування планети Земля
	1 шт.

	Форми та розміри Землі
	1 шт.

	Зображення поверхні Землі на карті
	1 шт.

	Обертання Землі навколо своєї осі
	1 шт.

	Наслідки обертання Землі навколо Сонця
	1 піт.

	Градусна сітка Землі, географічні координати точки
	1 шт.

	Внутрішня будова Землі
	1 шт.

	Рухи літосферних плит
	1 шт.

	Принцип дії землетрусу
	1 шт.

	Будова гейзера
	1 шт.

	Основні форми рельєфу Зелі
	1 шт.

	Роль зовнішніх сил у формуванні рельєфу Землі
	1 шт.

	Схема утворення магматичних порід
	1 шт.

	Схема утворення осадових гірських порід
	1 шт.

	Схема утворення метаморфічних гірських порід
	1 шт.

	Тектонічна будова території України
	1 шт.

	Геологічна будова території України
	1 шт.

	Фізико-географічне районування України
	1 шт.

	Галузева структура господарства України
	1 шт.

	Соціальна і виробнича інфраструктура
	1 шт.

	Територіальна структура господарства
	1 шт.

	Структура рослинництва
	1 шт.

	Структура тваринництва
	1 шт.

	Зональна спеціалізація сільського господарства України
	1 шт.

	Зростання кількості людей на землі
	1 шт.

	Території формування рас
	1 шт.

	Зовнішньоекономічні зв'язки України
	1 шт.

	Екранно-звукові

	Комп'ютерні програми навчального призначення

	Лтлас карт.з курсу «Географія України»
	1 шт.

	Атлас карт з курсу «Географія материків»
	1 шт.

	Атлас карт з курсу «Економічна та соціальна географія світу»
	1 шт.

	План місцевості
	1 шт.

	Картографічні проекції
	1 шт.

	Географічна оболонка
	1 шт.

	Атмосфера Землі та її охорона
	1 шт.

	Повітряні маси та їх рух
	1 шт.

	Вивітрювання
	1 шт.

	Формування земної кори
	1 шт.

	Формування поверхні суші
	1 шт.

	Тектонічна будова земної кори
	1 шт.

	Рухи земної кори (літосфера)
	1 шт.

	Гейзери та гарячі джерела
	1 шт.

	Геоморфологічна будова розвиток різноманітних форм ре​льефу
	1 шт.

	Висотна поясність
	1 шт.

	Формування родовищ корисних копалин
	1 шт.

	Несприятливі екзогенні й ендогенні процеси
	1 ПІТ.

	Процес ґрунтоутворення
	1 ПІТ.

	Формування поверхневих вод (річкова долина, тераси, ба​сейн тощо)
	1 піт.

	Підземні води та їх формування
	1 шт.

	Природно-історичні процеси розподілу суходолу і моря
	1 шт.

	Розвиток і зміна ландшафтів
	1 шт.

	Обладнання загального призначення

	Персональний комп'ютер вчителя (ПКВ)
	1 шт.

	Персональний комп'ютер учня (ГІКУ)
	3 піт.

	Мультимедійний проектор
	1 шт.

	Дошка аудиторна
	1 шт.

	Телевізор
	1 ПІТ.

	Кодоскоп
	1 ПІТ.

	Кріплення для карт
	1 КОМПЛ.

	Меблі для кабінету географії
	1 компл.


Дані рекомендації обговорено і затверджено на засіданні корінників районних (міських) методичних об'єднань учителів географії.

КАБІНЕТ МАТЕМАТИКИ

Школа — це мікромодель суспільства. Само вона мас дати відповідь на запитання, якою буде Україна XXI століття. Сьо​годення вимагає якщо не оновлення, то певних коректив до  змісту, форм і методів навчально-виховного процесу, спрямо​ваних па формування високоінтелектуальної, духовно багатої, творчої еліти, якій притаманні почуття належності до свого народу, національної самосвідомості, власної гідності, бажання працювати задля розквіту держави, особистості, яка здатна до самореалізації і самовдосконалення. Тобто сучасна школа стала на шлях, який веде під репродуктивної авторитарної освіти до освіти інноваційного, гуманістичного типу. Відповідно до основних напрямів перебудови освіти основними цілями на​вчання с: забезпечення засвоєння учнями математичних знань, оволодіння уміннями і навичками; формування математичних здібностей учнів; розумової активності; пізнавальної самостій​ності. Для забезпечення активного засвоєння учнями програми з математики вчитель повинен знаходити найраціональніші форми побудови та проведення різних етапів уроку, комплексно використовувати ТЗІІ, ШТ та різноманітні наочні посібники. Без сумніву, важливу роль у цьому відіграє кабінет математи​ки. Саме створення сучасних кабінетів математики забезпечує втілення в життя найсучасніших технологій навчання та ви​ховання.

Досвід кращих вчителів області свідчить, що одним із найефективніших засобів навчання математики є створення такого навчального кабінету, в якому учень мас можливість і копіювати встановлені для нього способи досягнення кінце​вого результату (формувати репродуктивну, відтворювальну діяльність), і розв'язувати завдання самостійно встановленим, новоствореним способом (розвивати творчу діяльність). Тому кабінети математики вимагають нового наповнювання дієвими та змінними ефективними стендами, програмовим забезпечен​ням, методичною літературою і посібниками, дидактичними матеріалами тощо. При актуалізації опорних знань учнів значно полегшують працю вчителя:

• навчальне обладнання;

• заздалегідь підготовлені на стулчастих дошках чи само​робних таблицях завдання для самостійної роботи, усного рахунку;

• різноманітні навчальні посібники тощо, що разом сприяють формуванню стійкого інтересу учнів до математики.

Адже відомо, що унаочнення — один із основних принци​пів викладання навчальних предметів та одне з найважливі​ших джерел знань. Тому в процесі викладання із застосуван​ням унаочнення учні засвоюють приблизно ЗО % побаченого і 20 % — почутого.

Таким чином, найбільш сприятливі умови для організації навчально-виховної роботи та підвищення якості математичної підготовки молодого покоління створюють кабінетна система навчання та зміст самого кабінету. При цьому важливу роль відіграє створення таких навчально-методичних комплектів, які б забезпечували рівневий підхід диференційованого навчання. Тому сучасними вимогами до засобів навчання є можливість комплексного, різноманітного їх використання та відповідна систематичність при їх доборі. Це сприяє оволодінню культурою математичного мислення та надає можливості для всебічного розвитку дитини на основі засвоєння математичної науки в ло​гічній послідовності, з урахуванням наступності поглядів, тео​рій, уявлень та практичних умінь. При включенні комплексних засобів до навчального процесу мають враховуватися принципи наукової організації праці: засоби навчання повинні гармонійно сполучатися за змістом, дидактичними можливостями і бути міцною опорою швидкого включення учнів до навчального процесу. Для організації навчально-виховної роботи з учня​ми майже кожний навчальний заклад має потрібну кількість навчальних і допоміжних приміщень та певний мінімум навчального обладнання, ТЗІІ, визначених Міністерством освіти і науки України. Раціонально викорис​товуючи наочність, ТЗІІ та нові інформаційні технології, учи​тель математики матиме можливість розкрити суть складних теоретичних положень та допоможе учням у більш доступній формі здобути повноцінні знання з математики.

Принцип наочності випливає з процесу сприймання, осмис​лення та узагальнення знань. Ще Ян Амос Коменський проголо​сив використання наочності «золотим правилом дидактики».

Отже, усі кабінети мають бути обладнані відповідно до встановлених Міністерством освіти і науки рекомендацій, сприяти максимальній зручності роботи вчителя і учня, щоб при мінімальній затраті часу на уроці ефективність роботи була якнайвищою. Якщо класна кімната малогабаритна, то її не слід загромаджувати: засоби навчання необхідно роз​міщувати так, щоб вони займали мінімум корисної площі, бажано зробити більш місткими камери зберігання (підсобки). При цьому слід пам'ятати, що колений засіб навчання, роз​міщений в кабінеті, мас свої дидактичні функції, можливості використання під час організації навчального процесу. Свої педагогічні й технічні межі.
Вимоги

щодо дизайну та організації роботи в навчальному кабінеті математики загальноосвітнього навчального закладу
1. Кабінет математики — це навчальний підрозділ школи, оснащений наочними посібниками, навчальним обладнан​ням, меблями, пристроями та комп'ютерами, в якому про​водиться навчально-виховна робота з математики.

Зміст роботи кабінету визначається завданнями та основними ідеями концепції розвитку математичної освіти в Україні. Свою роботу кабінет математики проводить у тісному зв'яз​ку з іншими навчальними кабінетами школи.

2. Кабінет математики оснащується:

• повним комплектом навчального обладнання математики відповідно до «Типових переліків навчально-наочних посібників і навчального обладнання для загальноосвіт​ніх шкіл», рекомендованих Міністерством освіти і науки України та схвалених вченою радою ОШПО;

• бібліотекою довідково-інформаційної, науково-популяр​ної методичної літератури з математики для вчителя та учнів;

• журналами, підручниками, посібниками, збірниками задач та вправ з математики;

• зразками кращих письмових та інших учнівських робіт з математики;

• дидактичними матеріалами для проведення спецкурсів варіативної частини типових навчальних планів та позакласної роботи з математики, літературою для організації роботи з обдарованими дітьми;

• картотекою навчального обладнання та дидактичних ма​теріалів з математики;

• посібниками, виготовленими учнями, батьками, спонсо​рами;

• інструкціями з техніки безпеки та журналами вступного та періодичного інструктажів учнів з техніки безпеки, протипожежним інвентарем та аптечкою;

• інвентарною книгою з переліком усього наявного в кабі​неті навчального обладнання (паспорт кабінету);

• перспективним та річним планом роботи кабінету.

3. Робочі місця вчителів та учнів обладнуються з урахуванням особливостей їх навчальної діяльності, специфіки викла​дання математики, вимог наукової організації праці з до​триманням техніки безпеки та технічної естетики. Робоче місце вчителя математики — стіл, до якого вмонтовано пульт керування технічними та науково-інформаційними засобами. Робочі місця учнів у кабінеті — двомісні столи (парти) з комплектом креслярських інструментів та довід​ників, збірників задач, дидактичних матеріалів для забез​печення особистістю орієнтованого навчання математики.

4. Навчальне обладнання та посібники розміщуються та збе​рігаються в кабінеті відповідно до розділів програми і си​стематизовані по класах.

Для зберігання посібників та обладнання кабінет оснащу​ється відповідними меблями та пристроями. Для зберігання таблиць з математики в кабінеті обладну​ються спеціальні ящики-шафи.

5. У кабінеті діють тимчасові та постійні експозиції посібни​ків, зразків письмових робіт, книг, моделей геометричних тіл тощо. Наприклад, цікаві рубрики для учнів: «Прочитай ці книги», «Готуйся до олімпіади»; «Найкращі зошити»; «Вісник математичного гуртка»; «Календар визначних дат»; «Розв'яжи задачі»; «За сторінками всеукраїнських журна​лів»; «Математика в школі», «У світі математики». Тимчасово експонуються матеріали, необхідні для вивчення окремих тем і розділів програми, посібники та естетично оформлені моделі, виготовлені учнями, стінні математичні газети тощо.
Обов'язковим є стенд, який ілюструє теоретичний та прак​тичний матеріали наступного тематичного оцінювання. Усі інші стенди мають також бути дієвими та ефективними в навчанні математики.

На змінних стендах рекомендується давати поради щодо вивчення найбільш складних тем програми, підготовки до державних атестацій з математики, олімпіад, конкурсів, виконання малюнків до опорних задач тощо.

6. Для кабінету математики виділяється приміщення у відпо​відності до сучасних вимог. Робота з обладнання нових та вдосконалення наявних кабінетів математики проводиться з дотриманням правил техніки безпеки.

У кабінеті математики передня стіна оснащується класною дошкою. (Спеціалісти з гігієни вважають, що недопустимим є кут спостереження більший за 65 °.) Поряд із дошкою об​ладнується місце для креслярських інструментів та інших наочних посібників.

Кабінет не повинен перевантажуватись оформленням, ме​блями та іншим обладнанням.

7. Роботу кабінету математики очолює завідуючий, який при​значається директором школи з числа найбільш досвідче​них учителів математики.

До обов'язків завідуючого кабінетом входить:

• ведення паспорта кабінету та складання перспективного плану роботи в кабінеті;

• систематичне поповнення та вдосконалення навчально-матеріальної бази кабінету;

• забезпечення разом з іншими вчителями математики умов для проведення уроків та позакласних заходів;

• організація виготовлення та використання в навчаль​но-виховному процесі саморобних наочних посібників, дидактичних матеріалів та складання рецензованих, схвалених вченою радою ОПІПО збірників задач;

• забезпечення систематизації наявних у кабінеті навчаль​но-наочних посібників і матеріалів;

• забезпечення безвідмовної роботи приладів, діючих мо​делей, ТЗН і ПІТ з дотриманням техніки безпеки, правил санітарії та гігієни, протипожежної безпеки та поводжен​ня з електричним струмом;

• надання учителям та учням консультацій з питань ви​вчення математики, пропаганда передового педагогічного досвіду;
• створення активу учнів для додаткових занять, підго​товки до олімпіад. Річний план роботи кабінету обговорюється на засіданні методичного об'єднання вчителів математики школи і по​годжується з директором школи.
Наявне майно математичного кабінету записується до ін​вентарної книги (паспорт кабінету) встановленого зразка. Облік і списання обладнання, приладів та інших посібни​ків проводиться у відповідності до положень та інструкцій Міністерства фінансів України.

Досвід переконує, що найкращі умови для навчання мате​матики є там, де застосовується кабінетна система. Тому в кожній загальноосвітній школі створюються навчальні кабінети математики, а в основній школі — фізико-математичні.

Атестаційний лист кабінету математики

ЗНЗ_________________________________
Зав. кабінетом______________________
Дата атестації_______________________
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	5
	

	3.
	Організація робочого місця вчителя
	ЗО
	

	3.1.
	•   наявність демонстраційного стола
	5
	

	
	•   демонстраційний стіл оснащений додат​ковим обладнанням
	5
	

	
	•   ТЗН
	5
	

	3.2
	•   наявність стулчастої дошки
	5
	

	
	•   оснащення дошки (передньої стінки) екраном
	5
	

	
	•   дошка оснащена магнітною дошкою
	5
	

	4.
	Збереження навчального обладнання
	35
	

	4.1.
	Збереження друкованих та екранних по​сібників:
	
	

	
	•   таблиці марковані за розділами програми
	5
	

	
	•   таблиці систематизовані
	5
	

	
	•   таблиці зберігаються в рулонах
	5
	

	
	•   таблиці зберігаються стаціонарно
	5
	

	4.2
	Збереження технічних засобів навчання:
	
	

	
	•   наявність місця для ТЗІІ
	5
	

	
	•   наявність технічних паспортів
	5
	

	
	•   робочий стан (працюючі)
	5
	

	5.
	Дидактичне оснащення кабінету
	140-150
	

	5.1.
	Оснащення кабінету бібліотекою:
	
	

	
	•   наявність програмного забезпечення;
	5
	

	
	•   наявність методичної літератури і посіб​ників
	10
	

	
	•   наявність літератури для учнів (із грифом Міністерства освіти і науки України або схвалених вченою радою ОПШО): опорні схеми, картки-інформатори; робочі зошити тощо
	30
	

	5.2.
	Оснащення різними видами дидактичних матеріалів:
	
	

	
	•   друкованими типографським способом
	10
	

	
	•   саморобними:
	
	

	
	— писаними
	10
	

	
	— друкованими
	20
	

	
	•   систематизація матеріалу
	5
	

	5.3.
	Наявність власних розробок з предмета:
	
	

	
	•   саморобних таблиць, динамічних моде​лей тощо
	10
	

	
	•   розробок уроків
	10
	

	
	•   розробок позакласних заходів
	10
	

	
	•   матеріалів, надрукованих у фахових пе​ріодичних виданнях
	10
	

	5.4
	Творча робота вчителя:
	
	

	
	•   матеріали самоосвітньої роботи вчителя
	10
	

	
	•   атестаційні матеріали
	10
	

	6.
	Дотримання техніки безпеки
	10
	

	6.1.
	Наявність документації з техніки безпеки
	5
	

	6.2
	Наявність електромаркування в кабінеті
	5
	

	7.
	Організаційні та інші заходи з обладнання кабінету
	ЗО
	

	7.1.
	У кабінеті наявні:
	
	

	
	•   перспективний план роботи
	5
	

	
	•   паспорт кабінету (інвентарна книга)
	5
	

	
	•   оцінка кабінету за наслідками перевір​ки шкільною комісії
	5
	

	7.2
	У кабінеті проводиться:
	
	

	
	•   робота з виготовлення саморобних таб​лиць, плакатів, динамічних екранних посібників тощо
	
	

	
	•   ремонт і профілактика обладнання
	5
	

	
	•   поповнення бази дидактичним матеріалом
	5
	


Визначення рівня навчально-методичного забезпечення кабінету математики:

Високий — 226-300 балів.

Достатній — 151-225 балів.

Середній     76  - 150 балів.

Низький — 0 - 75 балів.
При атестації отримав оцінку___________________________
Атестацію проведено «__»___ 20      р

Атестацію здійснювали:__________________________________




___________________________________





___________________________________
Вимоги

до складання плану роботи кабінету на навчальний рік (і перспективу)
• План складається вчителем-предметником, який відповідає за кабінет відповідно до профілю кабінету і його функціо​нального призначення;

• І частина — аналіз роботи за попередній навчальний рік;

• II частина — завдання па новий навчальний рік, в ній відображаються: тематичне планування, оновлення дидак​тичного матеріалу, складання опорних конспектів, діаг​ностичних карт, навчально-методичного матеріалу згідно з профілем кабінету, роботи учнів; збереження матеріаль​но-технічної бази кабінету;

• III частина — розклад роботи кабінету (навчальні заняття, додаткова робота, факультативи).
Вимоги до навчальних кабінетів
1. Паспорт кабінету, оформлений зі вказівкою функціональ​ного призначення наявного обладнання і матеріалів, в тому числі ТЗП, наочних посібників, підручників, методичних посібників, дидактичних матеріалів та ін.

2. Наявність плану роботи навчального кабінету па навчаль​ний рік (і перспективу).

3. Дотримання правил техніки безпеки, санітарно-гігієнічних норм у кабінеті.

4. Дотримання естетичних вимог до оформлення кабінету: наявність постійних і змінних навчально-інформаційних стендів, фотоматеріалів, хрестоматійних матеріалів та ін. (відповідно до плану).

5. Укомплектованість кабінету обладнанням, необхідним для виконання навчальних програм.

6. Відповідність навчально-методичного комплексу профілю кабінету, вимогам стандарту освіти, навчальним програ​мам.

7. Наявність комплексу дидактичних матеріалів, типових завдань, тестів, контрольних робіт, творчих завдань та інших матеріалів для діагностики якості освіти.

8. Забезпечення підручниками, дидактичними, роздавальними матеріалами відповідно до освітньої програми школи.

9. Наочне відображення зразків вимог для учнів, завдань тематичних атестацій, критеріїв оцінювання навчальних досягнень.

10. Забезпеченість учнів комплектами типових завдань, тестів, контрольних, практичних та інших робіт.

11. Стендовий матеріал навчального кабінету: рекомендації для учнів щодо проектування власної навчальної діяльності, організації роботи, підготовки до різноманітних форм навчально-пізнавальної роботи (практикум, семінар, лабора​торна робота, тестування, залік).

12. Розклад роботи навчального кабінету (факультативи, про​грама додаткової освіти, індивідуальної роботи, консуль​тації).
Необхідна документація навчального кабінету
1. Паспорт навчального кабінету.

2. Інвентарна відомість на наявне обладнання.

3. Правила техніки безпеки у навчальному кабінеті.

4. Правила користування навчальним кабінетом учнями. Роз​клад роботи кабінету.

5. Акт прийому навчального кабінету адміністрацією інколи.

6. План роботи кабінету па навчальний рік і на перспективу.

Правила користування навчальним кабінетом
1. Навчальний кабінет повинен бути відкритим за 15 хвилин до початку занять.

2. Учні знаходяться в кабінеті лише в присутності вчителя або чергового по класу.

3. Кабінет повинен провітрюватися кожну перерву.

4. Черговий учень у присутності вчителя по закінченні уроку передає кабінет черговому учневі наступного класу, який несе відповідальність за стан кабінету до здачі його на​ступному черговому учневі.

Перспективний план роботи кабінету

	Зміст роботи
	2009/2010
	2010/2011
	2012/2013
	2013/2014

	1. Тематичне плану​вання
	
	
	
	

	2. Оновлення дидак​тичного матеріалу
	
	
	
	

	3. Виготовлення схем,таблиць
	
	
	
	

	4. Придбання мето​дичної літератури
	
	
	
	

	5. Придбання на​вчально-методич​ного матеріалу
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	


КАБІНЕТ БІОЛОГІЇ

Шкільний біологічний кабінет слід розглядати як систему матеріальних засобів, що має сприяти якісному виконанню програми в процесі ефективної організації навчально-виховного процесу.

Відповідно до Положення про навчальні кабінети ЗНЗ кабінетом вважається класна кімната закладу зі створеним навчальним середовищем, оснащеним сучасними засобами на​вчання та шкільним обладнанням.

Шкільний кабінет біології мас бути не тільки добре об​ладнаним і естетично привабливим, а й простим в оформленні, зручним для роботи.

Не рекомендується перевантажувати його стендами або природними об'єктами, які мало використовуються в проце​сі навчання. Недоцільно також при оформленні кабінету об​межуватись стендом про еволюційний розвиток рослинного та тваринного світу в різні історичні епохи. Актуальними будуть стенди, на яких представлено рівні організації живого від мо​лекулярного до біосферного. Учитель не повинен відмовлятися від оформлення тематичних стендів, присвячених, наприклад, місцевим отруйним рослинам, грибам та небезпечним тваринам; рослинам і тваринам рідного краю, що потребують охорони, або локальним чи глобальним екологічним проблемам людства.

Постійно в кабінеті можуть демонструватися 2-3 портрети видатних учених-біологів, які збагатили вітчизняну науку.

Наявні у кабінеті шафи (вітрини) можуть бути заповнені колекціями, моделями і муляжами, динамічними моделями, які створюють специфічний інтер'єр кабінету. Вологі препа​рати, прилади загального призначення, пристрої для дослідів, екскурсійне обладнання, набори роздавального дидактичного матеріалу, технічні засоби навчання, аудіовізуальні засоби, кодоплівки (транспаранти) повинні зберігатися у підсобці (або у навчальному приміщенні в місцях, недоступних для учнів).

Категорично забороняється утримання в шафах кабінету вологих препаратів, які не мають герметичності.

Не рекомендується поповнювати навчальну базу кабінету саморобними вологими препаратами, оскільки вони, як пра​вило, виконані неестетично або являють собою консервовані об'єкти овочів та фруктів, добре відомих школярам.

Доцільною у шафах кабінету буде наявність комплекту творчих розробок учителя, сценаріїв, матеріалів навчальних проектів, виставок, актуальних авторських публікацій у пресі тощо.

Кабінет біології відрізняється від інших кабінетів школи головним чином тим, що поряд із різноманітним обладнанням і пристроями для використання аудіовізуальних засобів навчан​ня, таблиць, схем тощо в ньому мають бути створені умови для спостережень, дослідів і демонстрації живих об'єктів природи (рослин і тварин).

Тому до кабінету біології відносять також куток живої природи. Як правило, створення живого кутка починається з добору рослин — найтиповіших представників, па прикладі яких можна пояснити численні природні явища, продемонстру​вати фізіологічні досліди або провести спостереження, розкрити певні питання екології. Раціональним буде їхнє розміщення за екологічними групами. Зауважимо, що кімнатні рослини, розміщені у кабінеті, мають відповідати вимогам щодо об'єктів озеленення і підсилювати естетичні якості рекреації. Решта представників рослинного царства використовуються як демон​страційний навчальний матеріал і розміщуються у підсобному приміщенні.

Якщо санітарно-гігієнічні умови кабінету дозволяють, ку​ток живої природи доповнюється акваріумом, клітками з птаха​ми, тераріумом — усе це повинно бути розміщено у підсобному (окремому) приміщенні.

Наслідки конкурсу-огляду кращих кабінетів біології дають підставу говорити про необхідність прийняття на місцях виважених та компетентних рішень щодо оформлення і поповнення кабінету. Досвід створення кращих кабінетів мас стати при​кладом щодо забезпечення оптимальних умов для організації навчально-виховного процесу та реалізації завдань відповідно до Державного стандарту базової та повної середньої освіти.

На допомогу вчителям біології у 2003 році було видано регіональний посібник «Шкільний кабінет біології: нормативні документи» (ОПІПО), який визначає вимоги щодо організації навчально-виховного процесу, збереження, оновлення і попо​внення навчально-матеріальної бази кабінету.

З метою оновлення інформації наводимо перелік основних нормативних документів кабінету біології:

• наказ «Про затвердження Правил безпеки під час роботи в кабінеті біології у загальноосвітніх навчальних закла​дах»;

• Правила безпеки під час роботи в кабінеті біології у за​гальноосвітніх навчальних, закладах;

• Положення про шкільний кабінет біології;

• акт-дозвіл на проведення занять в кабінеті біології;

• паспорт кабінету біології;

• Інструкція з охорони праці під час проведення занять в ка​бінеті біології;

• Інструкція з охорони праці під час проведення практичних занять з біології;

• Інструкція з охорони праці під час роботи у куточку живої природи;

• Інструкція з охорони праці під час роботи на шкільній навчально-дослідній ділянці,
• Інструкція з охорони праці під час проведення екскурсій з біології;

• Посадова інструкція завідувача кабінетом біології;

• Положення про куточок живої природи загальноосвітніх і позашкільних навчальних закладів;

• атестація кабінету біології.

• журнал інструктажу учнів з техніки безпеки в кабінеті біології;

• план роботи кабінету біології.

Додаток №3
Паспорт кабінету ________________  загальноосвітньої школи
1. Прізвище, імя та по батькові зав. кабінетом _____________________________
2. Прізвище, ім'я та по батькові лаборанта _________________________________
3. Клас, який відповідає за кабінет _______________________
4. Загальна площа кабінету ____________
5. Число посадочних місць ________________
6. Прізвища та ініціали вчителів, які працюють у кабінеті ________________
____________________________________________________________________________
	Урок
	Дні тижня

	
	Понеді​лок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П'ятниця
	Субота

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


Опис майна та документації кабінету №

	№ з/п
	Найменування майна
	Кількість

	1
	Стіл учителя
	

	2
	Стілець учителя
	

	3
	
	

	4
	
	


Інвентарна відомість технічних засобів навчання кабінету №__
	з/п
	Найменування ТЗІІ
	Марка
	Рік придбання
	Інвентарний номер

	1
	Відеомагнітофон
	
	
	

	2
	Телевізор
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


Нормативні документи

	№ з/п
	Назва документа
	Примітка

	1
	Положення про навчальний кабінет
	

	2
	План перспективного розвитку кабінету
	

	3
	
	

	4
	
	


Зайнятість кабінету №   ____________на________семестр

___________навчального року
	Урок
	Понеділок
	Вівторок
	Середа
	Четвер
	П'ятниця
	Субота

	
	Учи​тель
	Клас
	Учи​тель
	Клас
	Учи​тель
	Клас
	Учи​тель
	Клас
	Учи​тель
	Клас
	Учи​тель
	Клас

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Матеріали для вимірювання стандартів освіти

з____________________
Тематичні роботи (контрольні, диктанти)

	№ з/н
	Клас
	Тема
	Кількість

	
	
	
	

	Тести

	№ з/п
	Клас
	Тема
	Кількість

	
	
	
	


Лабораторні роботи

	№ з/п
	Клас
	Тема
	Обладнання
	Кількість

	
	
	
	
	

	Практичні роботи

	№ з/н
	Клас
	Тема
	Обладнання
	Кількість

	
	
	
	
	


Завдання для державної підсумкової атестації

	№ з/п
	Клас
	Автор і назва посібника
	Кількість комплектів

	
	
	
	


Навчально-методична база та довідкова література Словники

	№ з/н
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік 

видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	


Довідники

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавни​цтво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	

	Методичні посібники з методики викладання предмета


	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавни​цтво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	


Журнали

	№ з/н
	Назва
	№ журналу, місяць
	Рік ви​дання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Газети

	№ з/н
	Назва
	№, число, місяць
	Рік ви​дання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Збірники дидактичних матеріалів

	№ з/п
	Клас
	Автор
	Назва
	Видавни​цтво
	Рік видан​ня
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	
	


Картки (роздавальний матеріал)

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Література для позакласної роботи

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавни​цтво
	Рік ви​дання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	

	Науково-популярна література



	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавни​цтво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	

	Збірники вправ, диктантів, тестів


	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавни​цтво
	Рік видання
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	


Навчалміо-наочіїі посібники

Моделі

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Макети

	№ з/н
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Таблиці



	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Портрети

	№ з/н
	Клас
	Прізвище, ім'я та по батькові
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Карти

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Атласи

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Схеми

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Ілюстрації

	№ з/н
	Клас
	Розділ, тема
	Автор
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Репродукції

	№ з/п
	Клас
	Автор
	Назва
	Тема, твір
	Кількість примірників

	
	
	
	
	
	


Натуральні навчально-наочні посібники

	№ з/н
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Прилади

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Навчальні прилади

Демонстраційні прилади



	№  з/н
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Лабораторні прилади



	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Екранно-звукові посібники

Грампластинки


	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Аудіокасети

	№ з/н
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Відеокасети



	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Слайди

Діафільми

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Діапозитиви

	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	

	Диски



	№ з/п
	Клас
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість примірників

	
	
	
	
	


Навчально-методичні комплекти

	№ з/п
	Назви тематичних папок
	Кількість примірників

	1
	Матеріали олімпіад
	

	2
	Матеріали державної підсумкової атестації
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